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ПЕРЕЛІК УМОВНИХ СКОРОЧЕНЬ:
ДКР – дослідно-конструкторська робота
ДСТУ – державний стандарт України 
ІК – інформаційна картка НДР (ДКР)
НДР – науково-дослідна робота
НДЧ – науково-дослідна частина

НТД – науково-технічна документація 

НТР – науково-технічна рада 

НТП – науково-технічна продукція
OK – облікова картка НДР (ДКР)
PK – реєстраційна картка НДР (ДКР)
УкрІНТЕІ –Український інститут науково-технічної та економічної інформації 

Державні стандарти, відповідно до яких оформлюються реєстраційні матеріали
ДСТУ 3008-95 - «Структура і правила оформлення. Документація. Звіти у сфері науки і техніки».

ДСТУ 3582–97 - «Інформація та документація. Скорочення слів в українській мові у бібліографічному описі. Загальні вимоги та правила»

ДСТУ 7.1-2006 - «Система стандартів з інформації, бібліотечної та видавничої справи. Бібліографічний запис. Бібліографічний опис. Загальні  вимоги та правила складання».

ДСТУ 3278 - «Система розроблення та поставлення продукції на виробництво»

ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ
У рекомендаціях викладені  загальні вимоги та правила  щодо організації та порядку виконання ініціативних кафедральних науково-дослідних робіт НДР (ДКР)
.

Наукова, науково-технічна та інноваційна діяльність науково-педагогічних працівників кафедр університету є невід’ємною складовою частиною навчального процесу і здійснюється в межах основного робочого часу (Закон України «Про вищу освіту», розділ ІХ, стаття 56 http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/1556-18/page4).
Основним завданням НДР є одержання нових знань у певній сфері наукової і науково-технічної діяльності.

У рекомендаціях  використано терміни, установлені до  Закону України  «Про наукову і науково-технічну діяльність» (http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/1977-12): 

- науково-дослідна робота - наукова і науково-технічна діяльність, спрямована на одержання наукового і/або науково-прикладного результату; 
- наукова діяльність - інтелектуальна творча діяльність, спрямована на одержання і використання нових знань. Основними її формами є фундаментальні та прикладні наукові дослідження;

- науково-технічна діяльність - інтелектуальна творча діяльність, спрямована на одержання і використання нових знань у всіх галузях техніки і технологій. Її основними формами (видами) є науково-дослідні, дослідно-конструкторські, проектно-конструкторські, технологічні, пошукові та проектно-пошукові роботи, виготовлення дослідних зразків або партій науково-технічної продукції, а також інші роботи, пов’язані з доведенням наукових і науково-технічних знань до стадії практичного їх використання;

- фундаментальні наукові дослідження - наукова теоретична та (або) експериментальна діяльність, спрямована на одержання нових знань про закономірності розвитку природи, суспільства, людини, їх взаємозв’язку; 

- прикладні наукові дослідження - наукова діяльність, спрямована на одержання нових знань, що можуть бути використані для практичних цілей;

- науковий результат - нове знання, одержане в процесі фундаментальних або прикладних наукових досліджень та зафіксоване на носіях наукової інформації у формі звіту, наукової праці, наукової доповіді, наукового повідомлення про науково-дослідну роботу, монографічного дослідження, наукового відкриття тощо;

- науково-прикладний результат - нове конструктивне чи технологічне рішення, експериментальний зразок, закінчене випробування, розробка, яка впроваджена або може бути впроваджена у суспільну практику. Науково-прикладний результат може бути у формі звіту, ескізного проекту, конструкторської або технологічної документації на науково-технічну продукцію, натурного зразка тощо;

- наукова (науково-технічна) продукція - науковий та (або) науково-прикладний результат, призначений для реалізації;

- науково-технічні (експериментальні) розробки - науково-технічна діяльність, спрямована на створення нових матеріалів, продуктів, процесів, пристроїв, технологій, систем і надання нових послуг або на істотне вдосконалення тих, що вже виробляються (надаються) чи введені в дію;

- експериментальний зразок - зразок продукції, який використовують для проведення дослідних випробувань і який має ознаки продукції, передбачуваної для розроблення (ДСТУ 3278);
 - науково-педагогічний працівник – вчений, який за основним місцем роботи займається професійно педагогічною та науковою або науково-технічною діяльністю у вищих навчальних закладах та закладах післядипломної освіти.
1.  ЗАГАЛЬНІ ПРАВИЛА ВИКОНАННЯ НДР (ДКР)
Проекти ініціативних кафедральних НДР розглядаються на засіданнях кафедри, де приймається про рішення про виконання роботи.
Державна реєстрація та облік відкритих НДР здійснється у УкрІНТЕІ, регламентується нормативним документом «Порядок державної реєстрації та обліку відкритих науково-дослідних, дослідно-конструкторських робіт і дисертацій»
 (http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/z0312-09).
При виконанні ініціативних НДР  спільно з іншими установами (співвиконавцями НДР) має бути укладений договір про науково-технічне співробітництво.

Структура, викладення, узгодження та затвердження науково-технічного звіту виконання НДР регламентуються ДСТУ 3008-95. Обсяг звіту визначає науковий керівник. 
Після завершення роботи до  заключного звіту додаються: 

- витяг із протоколу засідання кафедри (про завершення або продовження виконання НДР); 

- акт впровадження (в навчальний процес ВНЗ, іншу  установу);

- перелік публікацій, заявок на винахід, патентів тощо; 

- інноваційні пропозиції; 

- анотація, де вказано про отримані теоретичні та практичні результати.
Науковий керівник НДР:
1) Визначає напрям дослідження у відповідності до Закону України «Про пріоритетні напрями розвитку науки і техніки в Україні»  (http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/2623-14) та  Постанови КМУ N 942 від 7 вересня 2011 р. «Про затвердження переліку пріоритетних тематичних напрямів наукових досліджень і науково-технічних розробок на період до 2015 року»   (http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/942-2011-%D0%BF). 
2) Готує проект НДР для розгляду на засіданні кафедри.
3) Визначає терміни роботи, кількість окремих етапів НДР, їх зміст та очікувані результати. 

4) Має право залучати до виконання НДР наукових та науково-педагогічних працівників інших наукових підрозділів університету та фахівців інших ВНЗ, установ на підставі договорів про співробітництво. 

Реєстраційна, облікова, інформаційна  (РК,ОК,ІК)  картки НДР заповнюються за допомогою комп’ютерної програми Nddkr09 (програма займає 1,38 МБ).
2.  ПОРЯДОК РЕЄСТРАЦІЇ  НДР (ДКР)

Оформлення реєстраційної картки

Зразок  заповнення  реєстраційної картки наведено у Додатку 1 (с. 28).
Для реєстрації НДР  науковий керівник (виконавець) у 30-денний строк з початку виконання НДР готує  такі документи:

- заповнений бланк РК (реєстраційної картки) на паперовому носії у 2-х примірниках;

- заповнена РК на електронному носії тип файлу (< >.txt).
- супровідний лист (спочатку подається у НДЧ).
Номер та дата супровідного листа проставляються у канцелярії ЧНТУ після підпису листа ректором, після чого заносяться до електронного файлу РК. Після цього заповнена  РК записується на диск.

Приклад супровідного листа щодо реєстрації роботи надано у Додатку  5.
У полях РК зазначаються такі дані:
5436
«Державний реєстраційний номер»  – проставляється в УкрІНТЕІ.
5256 
«Особливі позначки»  – зазначається відповідний код, який відповідає інформації, що міститься в НДР (ДКР): 
5 –  «Відкрита»  (для всіх ініціативних та держбюджетних робіт);
1 – «Для службового користування»  (для організацій, які виконують спецзамовлення).
5517
«Реєстраційний номер, що змінюється»  – зазначається державний реєстраційний номер НДР (ДКР), яка перереєстровується (якщо змінюється назва роботи).
7021  
 «Шифр НДР (ДКР)»  – зазначається номер договору між Виконавцем та Замовником.
5418  
«№, дата супровідного листа»  – проставляється у канцелярії ЧНТУ після підпису листа ректором.
7146 
«Підстави для проведення НДР (ДКР)»  – зазначається відповідний код (для ініціативних кафедральних НДР - код 43) 
34 – «Договір з міністерством, іншим центральним органом виконавчої влади»;

52 – «Договір з вітчизняним підприємством, установою, організацією»;

09 – «Договір із закордонним Замовником»;

43 – «Власна ініціатива»  (якщо НДР (ДКР) виконується з власної ініціативи);

25 – «Договір з фізичною особою» . Замовником НДР (ДКР) виступає фізична особа, за рахунок коштів якої вона виконується.
7209 
«Статус виконавця»  - зазначається залежно від статусу Виконавця як учасника НДР (ДКР) відповідний код:

17 –  «Головний Виконавець»;
71  – «Співвиконавець».
7210
«Державний реєстраційний номер НДР (ДКР) головного виконавця»  – при заповненні РК співвиконавцем зазначається державний реєстраційний номер НДР (ДКР), що зареєстрована головним Виконавцем в УкрІНТЕІ (якщо нема співвиконавців – не заповнювати).
Відомості про Виконавця
Виконавцем НДР є ЧНТУ,  кафедра (назва)
2457
«Код за ЄДРПОУ (ідентифікаційний номер)»  – Виконавець зазначає ідентифікаційний код за Єдиним державним реєстром підприємств та організацій України або ідентифікаційний номер за Державним реєстром фізичних осіб – платників податків та інших обов'язкових платежів.
Код за ЄДРПОУ  - 05460798.
2151
«Повне найменування юридичної особи (або ПІБ) (1- українською мовою, 2 -  російською мовою, 3 - англійською мовою)»  – зазначається повне найменування Виконавця, що є юридичною особою, або прізвище, ім'я, по батькові Виконавця, що є фізичною особою.
1.Чернігівський національний технологічний університет, кафедра інформаційних та комп’ютерних систем

2.Черниговский национальный технологический университет, кафедра информационных и компьютерных систем
3. Сhernigiv National University of Technologu, Department of Information and Computer Systems
2358
«Скорочене найменування юридичної особи»  – зазначається скорочене найменування Виконавця, що є юридичною особою (за наявності)
ЧНТУ, СhNUT

2655 
«Місцезнаходження (місце проживання)»  – зазначається місцезнаходження (місце проживання) (поштовий індекс, область, район, місто, вулиця, будинок) Виконавця.
14027,  м. Чернігів, вул. Шевченка, 95

2934 
«Телефон/Факс»  –  зазначається номер телефону, факсу Виконавця.
Тел.: (04622) 34244
Факс: (04622) 34244

2394
 «E-mail /WWW» –  зазначається електронна пошта та веб-сайт Виконавця
E-mail: chnut@stu.cn.ua / www: stu.cn.ua
1332 
«Відомча підпорядкованість»  – зазначається орган державної влади, якому підпорядковується Виконавець. 


Міністерство освіти і науки України

1133 
«Сектор науки»  – проставляється відповідний код:

АКД – академічний;
ГЛЗ – галузевий;
ВУЗ – вузівський;
ЗАВ – заводський.
2142   «Співвиконавці»  – (не заповнюється, якщо НДР виконується самостійно, без залучення іншої установи, яка є юридичною особою).
Відомості про Замовника НДР (ДКР)
Замовником ініціативних НДР виступає ЧНТУ
2458 «Код за ЄДРПОУ (ідентифікаційний номер)»  – Виконавець зазначає ідентифікаційний код за Єдиним державним реєстром підприємств та організацій України або ідентифікаційний номер за Державним реєстром фізичних осіб – платників податків та інших обов'язкових платежів.
Код за ЄДРПОУ  - 05460798

2152
«Повне найменування юридичної особи (або ПІБ)»  – зазначається найменування Замовника,  що є юридичною особою, або прізвище, ім'я, по батькові Замовника, що є фізичною особою.
Чернігівський національний технологічний університет

2656
«Місцезнаходження (місце проживання)»  – зазначається місцезнаходження (місце проживання) (поштовий індекс, область, район, місто, вулиця, будинок) Замовника.
14027,  м. Чернігів, вул. Шевченка, 95

2935
«Телефон/Факс»  – зазначається номер телефону, факсу Замовника. 
Тел.: (04622) 34244
Факс: (04622) 34244

2395 
«E-mail/WWW»  – зазначається електронна пошта та веб-сайт Замовника.

E-mail: chnut@stu.cn.ua / www: stu.cn.ua

Джерела, напрями та обсяги фінансування НДР (ДКР)
7700 «КПКВК»  – зазначається код бюджетної програми (код програмної класифікації видатків і кредитування), за якою здійснюється фінансування НДР (ДКР)  – не заповнюється для ініціативних НДР:
2201020 – фундаментальні дослідження
2201040 – прикладні дослідження
7201 
«Напрям фінансування»  – зазначається відповідний код напряму фінансування НДР (ДКР) –  не заповнюється для ініціативних НДР:
2.1. Фундаментальні дослідження;
2.2. Прикладні дослідження і розробки;
2.3. Виконання робіт за державними цільовими програмам;
2.4. Розробки найважливіших новітніх технологій за державним замовлення;
2.5. Програми і проекти у сфері міжнародного науково-технічного співробітництва;
2.6. Фінансова підтримка розвитку інфраструктури та матеріально-технічної бази наукової діяльності;
2.7. Інші (вказати).
7023 
«Назва ДЦП»  – зазначається назва державної цільової програми, в рамках якої виконується НДР (ДКР) –  (не заповнюється).
7022
«Код ДЦП»  – зазначається обліковий код державної цільової програми згідно з переліком, затвердженим Мінекономіки України –  (не заповнюється).
«Код джерела фінансування» – проставляється відповідний код
7713 –
 Кошти державного бюджету;
7714 – Кошти місцевого бюджету;

7722 – Кошти підприємств, установ, організацій України; 
7716 – Кошти замовників іноземних держав;

7704 – Власні кошти –  кошти підприємства, установи, організації, фізичної особи на виконання

ініціативних робіт;

7705 – Кошти інших джерел;
7706 – Безоплатно –  код проставляється, якщо НДР (ДКР) проводяться безоплатно за 

договірними умовами (договір про науково-технічне співробітництво тощо).
Для ініціативних НДР  ставимо  код 7706
Строк виконання НДР (ДКР)
7353 
«Початок»  –  зазначається місяць (двома арабськими цифрами) та дві останні цифри року початку здійснення НДР (ДКР).

7362 
«Закінчення»  –  зазначається місяць (двома арабськими цифрами) та дві останні цифри року закінчення НДР (ДКР).

9036 
«Порядковий №; початок та закінчення етапу; вид звітного документа з НДР (ДКР); назва етапу»  –  зазначаються порядковий номер і назва етапу НДР (ДКР); початок (місяць та дві останні цифри року початку етапу); закінчення етапу (місяць та дві останні цифри року закінчення етапу); вид звітного документу:

19 – « Без звіту»  (тільки для співвиконавців);

28 – « Проміжний звіт» (якщо робота зареєстрована  етапами, то звіт подається до кожного етапу);
91 –  « Заключний звіт»  (по завершенню роботи).
Основні відомості про НДР (ДКР)
9027 
«Назва роботи»  –  зазначається назва НДР (ДКР) (1 - українською мовою,  2 - російською мовою, 3 - англійською мовою):
9126 
«Мета роботи»  –  викладається мета проведення дослідження або розробки.
7199 
«Пріоритетний напрям»  –  зазначається номер пріоритетного напряму відповідно до статті 7 Закону України « Про пріоритетні напрями розвитку науки і техніки» .
1. Фундаментальні дослідження з найважливіших проблем природничих, суспільних і гуманітарних наук;
2. Проблеми демографічної політики, розвитку людського потенціалу та формування громадянського суспільства;
3. Збереження навколишнього середовища (довкілля) та сталий розвиток;
4. Новітні біотехнології; діагностика і методи лікування найпоширеніших захворювань;
5. Нові комп’ютерні засоби та технології інформатизації суспільства;
6. Новітні технології та ресурсозберігаючі технології в енергетиці, промисловості та агропромисловому комплексі;
7. Нові речовини і матеріали.
7191 
« Вид роботи»  –  проставляється відповідний код виду НДР (ДКР):
39 –  Фундаментальні дослідження;

48 –  Прикладні дослідження; 

57 –  Науково-технічні розробки;

66 –  Науково-технічні послуги.

9153 
«Очікувані результати»  –  проставляється код спрямованості науково-технічних робіт на отримання результатів: 
01 –  випуск нового виду продукції:

001 –  техніки;

002 –  технології;

003 –  матеріалів;

004 –  сортів рослин;

005 –  порід тварин;

006 –  методів, теорій;

007 –  інше (методична документація, нормативно-технічна документація, правові документи, програмно-технологічна документація тощо –  вказати);

02 –  поліпшення якості продукції, що випускається;

03 –  інше (збільшення обсягів виробництва, поліпшення умов праці, поліпшення стану навколишнього середовища, економія енергоресурсів, економія матеріалів, зменшення зносу обладнання, збільшення продуктивності праці, поліпшення ефективності діагностики та лікування хворих тощо –  вказати).
9155 
«Галузь застосування»  –  указується можлива галузь застосування розробки відповідно до класифікації видів економічної діяльності в Україні.
9156 
«Експертний висновок»  –  якщо проводилася наукова, науково-технічна експертиза, то зазначається найменування юридичної особи, у якій вона проводилася, або прізвище, ім'я, по батькові експерта та реквізити документа, що підтверджує експертний висновок.

Заключні відомості
5634 
«Індекс УДК»  –  індекс проставляється за таблицями « Універсальної десяткової класифікації».
5616 
«Коди тематичних рубрик»  –  проставляються в УкрІНТЕІ.
6111 
«Керівник юридичної особи»  –  зазначаються прізвище, ім'я, по батькові керівника підприємства, установи, організації, що є Виконавцем.
Шкарлет Сергій Миколайович, д-р екон. наук, проф.
6210 
«Науковий ступінь, вчене звання керівника юридичної особи»  –  зазначаються науковий ступінь, вчене звання керівника підприємства, установи, організації (якщо наявні).
Підпис керівника засвідчується печаткою відповідного підприємства, установи, організації.
6120 
«Керівник роботи»   –  зазначаються прізвище, ім'я, по батькові керівника НДР (ДКР) українською, російською та англійською мовами.
6228 
«Науковий ступінь, вчене звання керівника роботи»   –  зазначаються науковий ступінь, вчене звання керівника НДР (ДКР).

6141
«Відповідальний за підготовку реєстраційних документів»   –  зазначаються прізвище, ім'я, по батькові, телефон відповідального за підготовку реєстраційних документів.
6140 
«Керівник відділу УкрІНТЕІ»   –  зазначаються прізвище, ім'я, по батькові керівника відповідного відділу УкрІНТЕІ.
Піщаль Е.Й.

6142 
«Реєстратор»   –  зазначаються прізвище, ім'я, по батькові співробітника відділу УкрІНТЕІ, який прийняв документи.

Підпис керівника відділу УкрІНТЕІ засвідчується печаткою УкрІНТЕІ.

3. ПОРЯДОК ПОДАННЯ ОБЛІКОВИХ ТА 
ЗВІТНИХ ДОКУМЕНТІВ 
Після завершення НДР  науковий керівник готує наступні документи:


1. заключний звіт у роздрукованому вигляді;


2. заключний звіт на електронному носії набраний одним файлом у Word (шрифт Times New Roman, розмір 14, тип файлу - (< >.doc), або Асгоbаt –  тип файлу (< >.рdf) та завірений щодо ідентичності звіту на паперовому носії підписом керівника НДР (ДКР) на ярлику, наклеєному на електронному носії (на CD-диску);


3. заповнений бланк ОК (облікової картки) на паперовому носії у 2-х примірниках, оформлений згідно з вимогами Порядку державної реєстрації;


4. заповнений бланк ОК (облікової картки) на електронному носії;


5. титульну сторінку заключного звіту з печаткою;


6. список Виконавців на паперовому носії з їхніми підписами;


7. заповнений бланк ІК НТП на паперовому носії у трьох примірниках;


8. заповнену ІК НТП на електронному носії тип файлу (< >.txt).

9. супровідний лист про реєстрацію завершення проміжного етапу чи завершення роботи 

Звіт про НДР (ДКР) оформлюється відповідно до вимог ДСТУ 3008-95. 
Подання звіту про НДР є обов'язковим.
Якщо результати НДР опубліковані або її наслідком є тиражований нормативно-технічний чи інструктивно-методичний документ (його проект), в ОК слід подавати бібліографічний опис публікації (документа).

Скорочення слів у звіті виконується відповідно до ДСТУ 3582–97 «Інформація та документація. Скорочення слів в українській мові у бібліографічному описі. Загальні вимоги та правила»  (http://kadrovik01.com.ua/regulations/3538/392385/).
3.1.  Оформлення облікової картки НДР (ДКР)
Зразок  заповнення  облікової картки наведено у додатку 2 (с.30).
5437
 «Державний обліковий номер»   –  проставляється в УкрІНТЕІ.
5436
 «Державний реєстраційний номер»   –  зазначається державний реєстраційний номер НДР (ДКР), за якою подається ОК  (реєстраційний номер переноситься із реєстраційної картки).
5256 
«Особливі позначки»  –  зазначається відповідний код, який відповідає інформації з НДР (ДКР), що міститься в ОК:

5 –  «Відкрита»  (для всіх ініціативних та держбюджетних робіт);
1 – «Для службового користування»  (для організацій, які виконують спецзамовлення)
5418 
«№, дата супровідного листа»  – проставляється у канцелярії ЧНТУ після підпису листа ректором.

9036 
«Порядковий №; початок та закінчення етапу; вид етапу; назва етапу НДР (ДКР)»  –  зазначаються порядковий номер етапу НДР (ДКР); початок (місяць та дві останні цифри року початку етапу); закінчення етапу (місяць та дві останні цифри року закінчення етапу); проставляється позначка виду етапу (П –  проміжний етап, 3 –  заключний етап). 

Етапи вказують з реєстраційної картки (якщо НДР зареєстрована одним етапом, тоді початок та закінчення етапу співпадають з початком та завершенням НДР, назва етапу  є  назвою НДР)

5526 « Державні облікові номери виконаних етапів роботи»  –  не заповнюється, якщо НДР виконана одним етапом. Якщо закривається другий (третій) етап – проставляється обліковий номер першого (другого) етапу.
Відомості про Виконавця 
Інформація  переноситься  із реєстраційної картки , якщо  номера полів співпадають 
2457
«Код за ЄДРПОУ (ідентифікаційний номер)»  –  Виконавець зазначає ідентифікаційний код за Єдиним державним реєстром підприємств та організацій України або ідентифікаційний номер за Державним реєстром фізичних осіб –  платників податків та інших обов'язкових платежів.
2151
«Повне найменування юридичної особи (або ПІБ)»  –  зазначається повне найменування Виконавця, що є юридичною особою, або прізвище, ім'я, по батькові Виконавця, що є фізичною особою.

2358
«Скорочене найменування юридичної особи»  –  зазначається скорочене найменування Виконавця, що є юридичною особою, українською, російською та англійською мовами (за наявності).
2655 
«Місцезнаходження (місце проживання)»  –  зазначається місцезнаходження (місце проживання) (поштовий індекс, область, район, місто, вулиця, будинок) Виконавця.

2934 
«Телефон/Факс»  –  зазначається номер телефону, факсу Виконавця.
2394
 «E-mail /WWW» –  зазначається електронна пошта та веб-сайт Виконавця
1332 
«Відомча підпорядкованість»  –  зазначається орган державної влади, якому підпорядковується Виконавець. Підприємства, установи, організації з приватною формою власності указують місце проведення їх державної реєстрації відповідно до статті 5 Закону України « Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців» .

1133 
«Сектор науки»  –  проставляється відповідний код: 
АКД –  академічний; 
ГЛЗ –  галузевий; 
ВУЗ –  вузівський; 
ЗАВ –  заводський.

2142 
«Співвиконавці»  – (не заповнюється, якщо НДР виконується самостійно, без залучення іншої установи, яка є юридичною особою).
Відомості про власника результатів НДР (ДКР)
2459 
«Код за ЄДРПОУ (ідентифікаційний номер)»  –  Виконавець зазначає ідентифікаційний код за Єдиним державним реєстром підприємств та організацій України або ідентифікаційний номер за Державним реєстром фізичних осіб - платників податків та інших обов'язкових платежів.
2153 
«Повне найменування юридичної особи (або ПІБ)»  –  зазначається повне найменування власника результатів НДР (ДКР), що є юридичною особою, або прізвище, ім'я, по батькові власника результатів НДР (ДКР), що є фізичною особою.

2360 
«Скорочене найменування юридичної особи»  –  зазначається скорочене найменування власника результатів НДР (ДКР), що є юридичною особою (за наявності).
2657 
«Місцезнаходження (місце проживання)»  –  зазначається місцезнаходження (місце проживання) (поштовий індекс, область, місто, вулиця, будинок) власника результатів НДР (ДКР).
2935 
«Телефон/Факс»  –  зазначається номер телефону, факсу власника результатів НДР (ДКР).
2395  
«E-mail /www» –  зазначається електронна пошта та веб-сайт власника результатів НДР (ДКР).
1333 
«Відомча підпорядкованість»  –  зазначається орган державної влади, якому підпорядковується власник результатів НДР (ДКР). 
5518 
«Номер юридичного документа, дата видачі»  –  зазначаються (для фізичних осіб) номер та дата видачі юридичного документа, який засвідчує право власності на результати НДР (ДКР) –  не заповнюється
Джерела, напрями та обсяги фінансування НДР (ДКР)
7700 
«КПКВК»  –  зазначається код бюджетної програми (код програмної класифікації видатків і кредитування), за якою здійснюється фінансування НДР (ДКР) - не заповнюється для ініціативних НДР
7201 « Напрям фінансування»  –  проставляється відповідний код напряму фінансування (не заповнюється):

2.1.Фундаментальні дослідження.

2.2.Прикладні дослідження і розробки.
2.3.Виконання робіт за державними цільовими програмами.
2.4.Розробки найважливіших новітніх технологій за державним замовленням.
2.5.Програми і проекти у сфері міжнародного науково-технічного співробітництва.

2.6.Фінансова підтримка розвитку інфраструктури та матеріально-технічної бази наукової діяльності.

2.7.Інші (вказати).
7023 « Назва ДЦП»  –  зазначається назва державної цільової програми, в рамках якої виконується НДР(ДКР) –  не заповнюється.
7022 « Код ДЦП»  –  зазначається обліковий код державної цільової програми згідно з переліком, затвердженим Мінекономіки України.

«Код джерела фінансування» –  проставляється відповідний код:

7713 –  Кошти державного бюджету;
7714 –  Кошти місцевого бюджету;

7722 –  Кошти підприємств, установ, організацій України;
7716 –  Кошти Замовників іноземних держав;

7704 –  Власні кошти –  кошти підприємств, установ, організацій, фізичної особи на виконання ініціативних робіт;

7705 –  Кошти інших джерел;

7706 –  Безоплатно –  код проставляється, якщо НДР (ДКР) проводяться безоплатно за договірними умовами (договір про науково-технічне співробітництво тощо).

Для ініціативних НДР  ставимо  код 7706
Основні відомості про НДР (ДКР)
9027 
«Назва НДР (ДКР)»  –  зазначається назва НДР (ДКР). 
Назва НДР (ДКР), зазначена в ОК, повинна відповідати назві роботи, яка вказана в полі 9027 РК.
9117 
« Реферат»  –  у стислій формі, не повторюючи назви НДР (ДКР), викладається основний зміст результатів НДР (ДКР): об'єкт дослідження (проектування), мета дослідження, методи дослідження та апаратура, теоретичні і практичні результати, новизна, ефективність впровадження, сфера (галузь) використання.

Якщо при заповненні поля 9117 текст реферату не вміщується, то для його подальшого викладення програма формує лист продовження. 

 При цьому в кінці основної сторінки в полі 9117 робиться позначка «(див. продовження)», на вкладному аркуші робиться позначка «Продовження», із зазначенням назви НДР (ДКР), цифровий код та назва поля 9117 («Реферат» ).
5481
«Бібліографічний опис (статей, монографій, нормативно-технічної документації тощо)»  –  якщо результати НДР (ДКР) опубліковані, депоновані, захищені патентом або її результатом є тиражований нормативно-технічний чи інструктивно-методичний документ (його проект), то в цьому полі зазначається бібліографічний опис (через крапку з комою) відповідних документів (публікацій). Бібліографічний опис названих джерел інформації повинен відповідати вимогам чинного законодавства України зі стандартизації.
У разі потреби розміщення в цьому полі значного обсягу інформації програма формує лист продовження.
5040 
«Вид звітного документа»  –  зазначається відповідний код звітного документа:

19 –  « Без звіту»;
28 –  « Проміжний звіт»;
91 –  « Заключний звіт».
5715 
«Мова документа»  –  зазначається відповідний код мови звітного документа:

720 –  « Українська мова»;

570 –  « Російська мова»; 

045 –  « Англійська мова».
5742
 « Кількість сторінок»  –  указується загальна кількість сторінок у звіті.
5743 
«Кількість електронних носіїв»  –  указується загальна кількість електронних носіїв інформації, на яких міститься звіт.
5744 
«Загальна кількість файлів»  –  указується загальна кількість файлів на електронних носіях інформації із звітом.

5535 
«Умови поширення в Україні»  –  проставляється відповідний код, що регламентує умови поширення звітної документації в Україні, які визначаються власником результатів НДР (ДКР). При цьому поширення звітної документації для документів з грифом ДСК здійснюється відповідно до вимог чинного законодавства України:

35 –  «Дозволяється копіювати» (для ініціативних НДР)
53 – «Не дозволяється копіювати» (вказується для госпдоговірних та держбюджетних НДР).

Якщо зазначено код 53 « Не дозволяється копіювати», то власник результатів НДР (ДКР) при подачі звітних документів до УкрІНТЕІ визначає умови їх поширення. За таких умов УкрІНТІ має право лише на поширення сигнальної інформації про результати такої роботи.
5211 
«Умови передачі зарубіжним країнам»  –  проставляється відповідний код, що регламентує умови передачі звітної документації за кордон, які визначаються власником результатів НДР (ДКР). При цьому поширення звітної документації для документів з грифом ДСК здійснюється відповідно до вимог чинного законодавства України:

55 –  «Дозволяється копіювати»;

63 –  «Не дозволяється копіювати».
5634 
« Індекс УДК»  –  індекс проставляється за таблицями « Універсальної десяткової класифікації»  (Повинен співпадати з УДК, зазначеним у реєстраційній картці)

5616 
«Коди тематичних рубрик»  –  коди переносяться з РК.

Заключні відомості
Аналогічна інформація переноситься із РК.
6111
 «Керівник юридичної особи»  –  зазначаються прізвище, ім'я, по батькові керівника підприємства, установи, організації, що є виконавцем НДР (ДКР).

6210 
«Науковий ступінь, вчене звання керівника юридичної особи»  –  зазначаються науковий ступінь, вчене звання керівника підприємства, установи, організації, що є виконавцем НДР (ДКР) (за наявності).

Підпис керівника засвідчується печаткою відповідного підприємства, установи, організації.
6120 
«Керівник роботи»  –  зазначаються прізвище, ім'я, по батькові керівника НДР (ДКР).
6228 
«Науковий ступінь, вчене звання керівника роботи»  –  зазначаються науковий ступінь, вчене звання керівника НДР (ДКР) (за наявності).

Якщо Виконавцем НДР (ДКР) є фізична особа, то в полях 6120 і 6228 зазначаються: прізвище, ім'я, по батькові, науковий ступінь, вчене звання. Підпис засвідчується нотаріально або підприємством, установою, організацією, в якій працює фізична особа.
6121 
«Список виконавців»  –  зазначаються прізвище, ім'я, по батькові, код посади, науковий ступінь, вчене звання Виконавців НДР (ДКР).

У разі потреби розміщення у цьому полі значного обсягу інформації програма формує лист подовження (або готується вкладний аркуш до ОК відповідно до вимог, зазначених в описі змісту поля 9117.
6141 
«Відповідальний за підготовку облікових документів»  –  зазначаються прізвище, ім'я, по батькові, телефон відповідального за підготовку документів та ідентичність їх на паперових та електронних носіях інформації.

6140
 «Керівник відділу УкрІНТЕІ»  –  зазначаються прізвище, ім'я, по батькові керівника відповідного відділу УкрІНТЕІ.

Піщаль Еліна Йосипівна.

6142 « Реєстратор»  –  зазначаються прізвище, ім'я, по батькові співробітника відділу УкрІНТЕІ, який прийняв документи.

Підпис керівника відділу засвідчується печаткою УкрІНТЕІ.

3.3.
Оформлення інформаційної картки 
науково-технічної продукції  (ІК НТП)
Зразок  заповнення  облікової картки наведено у додатку 3 (с.32).
Загальні дані
В ІК НТП зазначаються такі дані:
5439 
« Інвентарний номер ІК НТП» –  надається в УкрІНТЕІ
5419 
« Дата реєстрації»  –  зазначається дата надання державного облікового номера ІК НТП (Дата проставляється в УкрІНТЕІ)

5436
 «Державний реєстраційний номер»  –  зазначається державний реєстраційний номер НДР (ДКР)  (Реєстраційний номер переноситься із РК)

5437 
«Державний обліковий номер НДР (ДКР)»  –  зазначається державний обліковий номер НДР (Обліковий номер надається в УкрІНТЕІ)

9027 
«Назва науково-технічної продукції» –  зазначається назва науково-технічної продукції українською, російською та англійською мовами (Назва НТП не співпадає з назвою НДР (ДКР)
9153
 «Вид продукції»  –  проставляється відповідний код результату НДР (ДКР):

01–  випуск нового виду продукції:

001 –  техніки;

002 –  технологій;

003 –  матеріалів;

004 –  сортів рослин;

005 –  порід тварин;

006 –  методів, теорій;

007 –  інше (методична документація, нормативно-технічна документація, правові документи, програмно-технологічна документація тощо –  вказати);

02 –  поліпшення якості продукції, що випускається;

03 –  інше (збільшення обсягів виробництва, поліпшення умов праці, поліпшення стану навколишнього середовища, економія енергоресурсів, економія матеріалів, зменшення зносу обладнання, збільшення продуктивності праці, поліпшення ефективності діагностики та лікування хворих тощо –  вказати).

9155 
«Галузь застосування»  –  зазначається можлива галузь застосування розробки відповідно до класифікації видів економічної діяльності в Україні.

5616
 « Коди тематичних рубрик»  –  переносяться з РК.
9118 
«Опис науково-технічної продукції»  –  надається короткий опис науково-технічної розробки (максимум 500 знаків).
5635 
«Технічні переваги»  –  зазначаються технічні переваги науково-технічної продукції, науково-технічний рівень щодо кращих вітчизняних та зарубіжних аналогів (прототипів).

5636 
«Економічні переваги»  –  зазначаються економічна привабливість науково-технічної продукції для просування на ринок, впровадження та реалізації, показники, вартість.
1001 
« Вплив на зовнішнє середовище. Екологічність»  –  зазначається вплив науково-технічної розробки на зовнішнє середовище, її екологічність.

7326 « Стадія завершеності НТП»  –  зазначаються відповідні коди: 
3.1. –  Ідея, концепція;
3.2. –  Звіт по НДР(ДКР);

3.3. –  Експериментальний (макетний) зразок;

3.4. –  Дослідний зразок;

3.5. –  Конструкторська та технологічна документація;

3.6. –  Промисловий зразок;

3.7. –  Дрібносерійне виробництво;

3.8. –  Серійне виробництво;
3.9. –  Інше (вказати).
7344 
«Упровадження науково-технічної продукції»  –  зазначається відповідний код:

35 –  « Упроваджено»; 
53 –  « Не впроваджено». 
5638
 «Практична реалізація продукції»  –  зазначаються строки впровадження науково-технічної розробки, виробники науково-технічної продукції, можливі споживачі, перспективні ринки збуту.

1005 
«Права інтелектуальної власності»  –  зазначається відповідний код:

5.1. –  Є ліцензійна угода;

5.2. –  Отримано патент;

5.3. –  « Ноу-хау»;

5.4. –  За договорами;

5.5. –  Подано заявку на патент;

5.6. –  Інше (вказати).

При наявності патенту зазначаються дані щодо виду патенту, номера патенту або заявки, власника патенту, об'єкта патентування та зазначаються країни, на які поширюється дія патенту.
1004 
« Форми та умови передачі продукції»  –  зазначається відповідний код:

4.1. –  Продаж ліцензії;

4.2. –  Продаж « ноу-хау» ;

4.3. –  Продаж патенту;

4.4. –  Продаж продукції;

4.5. –  Навчання персоналу;

4.6. –  Інвестиції;

4.7. –  Спільні НДР (ДКР);

4 8. –  Спільне виробництво; 
4.9. –  Інше (вказати).
1006 
« Бажаний характер співробітництва з інвестором»  –  зазначається:

6.1. –  Потрібний обсяг інвестицій, тис.грн.;

6.2. –  Права, що надаються інвестору після завершення роботи;

6.3.–  Наявність бізнес-плану (так, ні);

6.4. –  Техніко-економічне обгрунтування (так, ні);

6.5. –  Потенційний обсяг продажу, тис.грн.;

6.6.–  Очікуваний термін окупності (років);

6.7. –  Додаткова інформація (за бажанням власника розробки). 
Відомості про власника науково-технічної продукції
Аналогічна інформація переноситься із ОК
2459 
«Код за ЄДРПОУ (ідентифікаційний номер)»  –  Виконавець зазначає ідентифікаційний код за Єдиним державним реєстром підприємств та організацій України або ідентифікаційний номер за Державним реєстром фізичних осіб –  платників податків та інших обов'язкових платежів власника науково-технічної продукції.

2153 
«Повне найменування юридичної особи»  –  зазначається повне найменування юридичної особи, що є власником науково-технічної продукції.
2360 
«Скорочене найменування юридичної особи»  –  зазначається скорочене найменування юридичної особи, що є власником науково-технічної продукції (за наявності).

2657 
«Місцезнаходження (місце проживання)»  –  зазначається місцезнаходження (місце проживання) (поштовий індекс, область, район, місто, вулиця, будинок) власника науково-технічної продукції.

2935 
«Телефон/Факс»  –  зазначаються номер телефону, факсу власника науково-технічної продукції.
6120 
«Власник НТП»  –  зазначаються прізвище, ім'я, по батькові власника науково-технічної продукції.
1333 
«Відомча підпорядкованість»  –  зазначається орган державної влади, якому підпорядковується власник науково-технічної продукції. Підприємства, установи, організації з приватною формою власності вказують місце проведення їх державної реєстрації відповідно до статті 5 Закону України « Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців».
5518 
«№ юридичного документа, дата видачі»  –  зазначаються (для фізичних осіб) номер та дата видачі юридичного документа, який засвідчує право власності на науково-технічну продукцію.
1009 
«Статус Виконавця»  –  проставляються коди відповідно до форм власності і кількості співробітників юридичної особи:

9.1. –  Державна.

9.2. –  Змішана.

9.3. –  Приватна.

9.4.–  Кількість співробітників:

9.4.1. –  До 50 співробітників.

9.4.2. –  50-250 співробітників.

9.4.3. –  250-500 співробітників.

9.4.4. –  Понад 500 співробітників
6111
«Керівник юридичної особи»  –  зазначаються прізвище, ім'я, по батькові керівника підприємства, установи, організації, що є виконавцем НДР (ДКР).

6210
«Науковий ступінь, вчене звання керівника юридичної особи»  –  зазначаються науковий ступінь, вчене звання керівника підприємства, установи, організації, що є виконавцем НДР (ДКР) (за наявності).

Підпис керівника засвідчується печаткою відповідного підприємства, установи, організації.
6141
«Відповідальний за підготовку інформаційних документів»  –  зазначаються прізвище, ім'я, по батькові, телефон відповідального за підготовку документів та ідентичність їх на паперових та електронних носіях інформації.
6140 
«Керівник відділу УкрІНТЕІ»  –  зазначаються прізвище, ім'я, по батькові керівника відповідного відділу УкрІНТЕІ.

Підпис керівника відділу засвідчується печаткою УкрІНТЕІ.
6142
 «Реєстратор»  –  зазначаються прізвище, ім'я, по батькові співробітника відділу УкрІНТЕІ, який прийняв документи.

4. 
Вимоги до складання та оформлення звіту НДР (ДКР)
Науковий звіт оформляється відповідно до державного стандарту України ДСТУ 3008-95 «Структура і правила оформлення. Документація. Звіти у сфері науки і техніки».
Звіт умовно поділяють на: 

- вступну частину; 
- основну частину; 
- додатки; 
- матеріал у кінці звіту. 
Вступна частина містить такі структурні елементи: 

- обкладинку (сторінки 1 і 2 обкладинки); 
- титульний аркуш; 
- список виконавців; 
- реферат; 
- зміст; 
- перелік умовних позначень, символів, одиниць, скорочень і термінів.
Основна частина містить такі структурні елементи: 

- вступ; 
- суть звіту (розділи, підрозділи, пункти, підпункти); 
- висновки; 
- рекомендації; 
- перелік посилань. 
Додатки розміщують після основної частини звіту. 

Матеріал у кінці звіту містить структурний елемент «Обкладинка (сторінки 3 і 4 обкладинки)». 

Структурні елементи «Титульний аркуш», «Реферат», «Вступ», «Суть звіту», «Висновки», що виділені в 4.1.2, 4.1.3 напівжирним шрифтом, є обов'язковими. 

Структурні елементи «Обкладинка (сторінки 3 і 4 обкладинки)» подають у разі видання звіту. 

4.1
 Вимоги до структурних елементів вступної частини звіту

Титульний аркуш є першою сторінкою звіту і основним джерелом бібліографічної інформації, необхідної для оброблення та пошуку документа. 

Приклад оформлення титульної сторінки звіту з НДР наведено в Додатку 4.
Список виконавців розміщують безпосередньо за титульним аркушем, починаючи з нової сторінки. 

У списку в загальному випадку зазначають імена (або перші літери імен) та прізвища авторів, їх посади, вчені ступені, вчені звання  (Додаток 5).
Реферат призначений для ознайомлення зі змістом. Він має бути стислим, інформативним і містити відомості, які дозволяють прийняти рішення про доцільність читання всього звіту щодо результатів наукового дослідження. 

Реферат має бути розміщений безпосередньо за списком авторів, починаючи з нової сторінки. У випадку, якщо список авторів не складають, реферат розміщують за титульним аркушем. 

Реферат повинен містити: 

- відомості про обсяг звіту, кількість частин звіту, кількість ілюстрацій, таблиць, додатків, кількість джерел згідно з переліком посилань (усі відомості зазначають, включаючи дані додатків); 
- текст реферату; 
- перелік ключових слів. 
Реферат може містити інформацію про умови розповсюдження звіту (якщо такі визначено). 

Текст реферату повинен відображати подану у звіті інформацію і, як правило, у такій послідовності: 

- структура звіту з НДР (обсяг звіту, кількість таблиць, рисунків та найменувань у бібліографії);

- об'єкт дослідження; 
- мета роботи; 
- методи дослідження; 
- результати та їх новизна; 
- основні конструктивні, технологічні й техніко-експлуатаційні характеристики та показники; 

- ступінь впровадження; 
- взаємозв'язок з іншими роботами; 
- рекомендації щодо використання результатів роботи; 
- галузь застосування; 
- економічна ефективність; 
- значущість роботи та висновки; 
- прогнозні припущення про розвиток об'єкту дослідження або розроблення. 
Частини тексту реферату, щодо яких відсутні відомості, випускають. 

Реферат слід виконувати обсягом не більше однієї сторінки  формату А-4. 

Ключові слова, що є визначальними для розкриття суті звіту вміщують після тексту реферату. 

Перелік ключових слів містить від 5 до 15 слів (словосполучень), надрукованих великими літерами в називному відмінку в рядок через коми. 

Зміст розташовують безпосередньо після реферату, починаючи з нової сторінки.

До змісту включають: перелік умовних позначень, символів, одиниць, скорочень і термінів; вступ; послідовно перелічені назви всіх розділів, підрозділів, пунктів і підпунктів (якщо вони мають заголовки)  звіту; висновки; рекомендації; перелік посилань; назви додатків і номери сторінок, на яких починаються структурні підрозділи. У змісті можуть бути перелічені номери й назви ілюстрацій та таблиць з зазначенням сторінок, на яких вони вміщені. 

Якщо звіт складається з двох і більше частин, у кожної частини має бути свій зміст. При цьому в кінці змісту першої частини перелічують номери й назви (якщо вони є) всіх наступних частин звіту. В першій частині звіту може бути подано зміст усього звіту. 

Якщо звіти випускаються окремими томами (книгами), пов'язаними між собою однією темою (зібрання звітів), кожен такий звіт повинен мати зміст свого тому (книги). Останній том (книга) може також мати повний зміст усього зібрання звітів. 

Зміст складають, якщо звіт містить не менше, ніж два розділи, або один розділ і додаток за загальної кількості сторінок не менше десяти. 

4.2
 Вимоги до структурних елементів основної частини звіту

4.2.1 У вступі коротко викладають: 

- оцінку сучасного стану проблеми, окреслюють практично вирішенні завдання, інформаційні прогалини у даній сфері, провідних вчених і фахівців галузі; 
- світові тенденції вирішення визначених завдань; 
- актуальність дослідження та підстави для його виконання; 

- мету роботи та галузь застосування; 
- взаємозв'язок з іншими роботами. 
У вступі проміжного звіту з окремого етапу роботи повинні наводитись цілі та задачі роботи на цьому етапі та їх місце у виконуваному дослідженні в цілому. 

У вступі заключного звіту наводять перелік назв усіх проміжних звітів. 

4.2.2 Суть звіту - це викладення відомостей про предмет (об'єкт) дослідження або розроблення, котрі є необхідними й достатніми для розкриття сутності даної роботи (опис; теорії; методів роботи; характеристик і/або властивостей створеного об'єкта; принципів дії об'єкта та основних принципових рішень, що формують уявлення про його устрій; метрологічного забезпечення та ін.) та її результатів. 

Викладаючи суть звіту, особливу увагу приділяють новизні  роботи та актуальності питання у сфері дослідження.

Суть звіту викладають, розподіляючи матеріал на розділи. Розділи можуть містити підрозділи, пункти, підпункти. Кожна структурна одиниця повинна містити закінчену інформацію. 

Якщо у звіті необхідно навести інформацію про нові аспекти роботи, інтерпретацію або коментар до результатів і причин, на основі яких роблять висновки і рекомендації, то у його структурі виділяють окремий розділ або підрозділи, котрі мають дискусійний характер. Дискусійні підрозділи можуть бути включені у розділи, в яких описуються результати роботи. 

В разі необхідності слід використовувати одиниці виміру системи SI. 

Відповідальність за достовірність відомостей, які містить звіт, несе виконавець - юридична особа (організація) або фізична особа, що виконала звіт. 

4.3.3 
Висновки вміщують безпосередньо після викладення суті звіту, починаючи з нової сторінки. В них наводять одержані в ході дослідження результати, здійснюють їх оцінювання. 
Текст висновків може поділятися на пункти. 

У звіті на основі одержаних висновків можуть наводитись рекомендації, зокрема щодо впровадження одержаних результатів НДР (ДКР). 
Рекомендації вміщують після висновків, або ж у контексті, починаючи з нової сторінки. 

У рекомендаціях визначають подальші роботи, які вважають необхідними, приділяючи основну увагу пропозиціям щодо ефективного використання результатів дослідження чи розроблення. 

За необхідності рекомендації можуть базуватись на додаткових розрахунках, які наводять у додатку. 

Текст рекомендацій може поділятись на пункти. 

4.4.4 
Перелік джерел, на які є посилання в основній частині звіту, зазначають у кінці тексту звіту, починаючи з нової сторінки. У відповідних місцях тексту мають бути посилання. 

Бібліографічні описи в переліку посилань наводять у порядку, за яким вони вперше згадуються в тексті. Порядкові номери описів в переліку є посиланнями в тексті (номерні посилання). 

Бібліографічні описи посилань у переліку зазначають відповідно до ДСТУ ГОСТ 7.1: 2006 «Система стандартів з інформації, бібліотечної та видавничої справи. Бібліографічний запис. Бібліографічний опис. Загальні  вимоги та правила складання».

При використанні архівних документів необхідно дотримуватись «Правил оформлення посилань на архівні документи у прикнижкових, прикінцевих, пристатейних списках джерел». 
За необхідності джерела, на які є посилання тільки в додатку, зазначають у окремому переліку посилань, який розташований у кінці цього додатку. 

4.3
 Правила оформлення звіту

Загальні положення
4.3.1
Робота виконується на одній стороні аркуша білого паперу формату А-4 (210х297 мм) через  1,5  інтервали до тридцяти рядків на сторінці. 
Мінімальна висота шрифту 1,8 мм, що відповідає 14-му розміру комп'ютерного шрифту Тіmеs Nеw Rоmаn. 
На кожному аркуші мають бути поля таких розмірів: ліворуч – 30 мм, зверху та знизу - 20 мм, праворуч - 15 мм. 
Шрифт друку має бути чітким, чорного кольору. Щільність тексту має бути однаковою. Якщо у текст вписуються від руки іншомовні слова, формули, умовні знаки, то їх треба вписувати чорнилом, тушшю, пастою тільки чорного кольору. Абзацний відступ повинен бути однаковим впродовж усього тексту звіту і дорівнювати 1,25 см.

Друкарські помилки, описки чи графічні нечіткості, виявлені у процесі оформлення роботи, можна виправляти охайним підчищенням чи за допомогою коректора і нанесенням на тому ж місці або між рядками виправленого тексту (фрагмента рисунку) тим самим кольором, яким написаний текст. Проте на одній сторінці допускається не більше двох виправлень. Пошкодження аркушів, помилки, сліди неповністю знищеного попереднього тексту (графіки) не допускаються.

Прізвища, назви установ, організацій, фірм та інші власні назви в тексті наводять мовою оригіналу. Дозволяється транслітерувати власні назви і наводити назви організацій у перекладі на мову документа, наводячи при першій згадці оригінальну назву.

4.3.2    Титульний аркуш є першою сторінкою текстових документів і править за основне джерело бібліографічної інформації, необхідної для оброблення і пошуку документа.
4.3.3     Текст документа, за необхідності, поділяють на розділи, які в свою чергу можуть містити підрозділи, пункти та підпункти. 

Розділи, підрозділи, пункти і підпункти слід нумерувати арабськими цифрами і записувати з абзацного відступу. Абзацний відступ повинен бути однаковим впродовж усього тексту. 

Усі структурні підрозділи повинні мати заголовки та чітко і коротко відображати зміст розділів та підрозділів. Заголовки структурних частин роботи «СПИСОК ВИКОНАВЦІВ», «РЕФЕРАТ», «ЗМІСТ», «ПЕРЕЛІК УМОВНИХ ПОЗНАЧЕНЬ, СИМВОЛІВ, ОДИНИЦЬ, СКОРОЧЕНЬ І ТЕРМІНІВ», «ВСТУП», «ВИСНОВКИ», «РЕКОМЕНДАЦІЇ», «ПЕРЕЛІК ПОСИЛАНЬ», друкують великими літерами симетрично до тексту. Кожну структурну частину треба починати з нової сторінки.

Заголовки підрозділів друкуються маленькими літерами (крім першої великої) з абзацного відступу. Крапка у кінці заголовка не ставиться.

Якщо підрозділи містять підпункти, то заголовки цих підпунктів друкують маленькими літерами (крім першої великої) з абзацного відступу в рядку у підбір до тексту. У кінці заголовка, надрукованого у підбір до тексту, ставиться крапка.

Якщо заголовок складається з двох чи більше речень, то їх розділяють крапкою. Заголовки чи слова у них не підкреслюються і слова при переносах не розділяються.

Відстань між заголовками (за винятком заголовка пункту) і подальшим текстом має дорівнювати двом абзацним відступам, а відстань між заголовком і останнім рядком попереднього тексту (якщо кінець одного і початок другого підрозділу розташовується на одній сторінці) - чотирьом міжрядковим інтервалам (абзацам).

Не допускається розміщення назви розділу, підрозділу, а також пункту і підпункту в нижній частині сторінки, якщо після неї розміщено тільки один рядок тексту.
4.4.5    Повна назва документа на титульному аркуші в основному напису і при першому згадуванні в тексті документа повинна бути однаковою. Назви, що наводяться в тексті та на ілюстрації повинні бути однаковими.

Текст документа повинен бути стислий, точний та логічно послідовний. Основні положення викладають, дотримуючись норм чинного українського правопису, використовуючи стиль ділового мовлення, придатний для службових документів. При цьому слід користуватись усталеною лексикою, наявною в академічних словниках. Діалектів, засобів художньої літератури, новітніх іншомовних запозичень доцільно уникати. 

У тексті заборонено вживати: 


- техніцизми та професіоналізми;


- для одного поняття різні науково-технічні терміни, близькі за змістом, а також іншомовні слова та терміни за наявності рівнозначних слів та термінів в українській мові;


- довільні словосполучення;


- у формулах використовувати знак математичної дії множення у вигляді наступних позначень, як «*», «(» тощо;


- скорочення слів, крім встановлених правилами українського правопису та чинними стандартами.


-  звороти розмовної мови.

Крім того, за винятком формул, таблиць і рисунків, не дозволяється вживати: 


- математичний знак (-) перед від’ємним значенням величин (треба писати слово «мінус»);


- без числових значень математичні знаки, наприклад: ( (більше), ( (менше), ( (рівне), ( (більше або дорівнює), ( (менше або дорівнює), ( (не дорівнює), а також № (номер), % (відсотки) та (С (градус Цельсія).

4.4.6  У пунктах або підпунктах, за потреби, можуть бути наведені переліки. Перед переліком ставлять двокрапку. За наявності в тексті переліків одного рівня підпорядкованості, на який в документі не посилаються, перед кожною його позицією необхідно ставити дефіс.

За наявності в тексті переліків різних рівнів підпорядкованості найвищим рівнем є перелік, який позначають малими літерами української абетки, середній рівень позначають арабськими цифрами, найнижчий - дефіс. Після цифри або літери, якою позначено певну позицію переліку, ставлять круглу дужку. 

Приклад:

Класифікація основних фондів проводиться за рядом ознак:
а) за участю у виробничому процесі;

б) за джерелами формування:

1) власні:

–            __________________________________

–            __________________________________

2) орендовані;

в) за функціональним призначенням.

Якщо в тексті наводяться посилання на переліки, то в такому випадку використовують рівні переліки позначення літерами та цифрами.

В межах одного структурного елемента не слід використовувати однотипні літературні або цифрові позначки.

Текст кожної позиції переліку треба починати з малої літери та з абзацного відступу відносно попереднього рівня підпорядкованості.

4.4.7   Нумерація сторінок, розділів, підрозділів, пунктів, підпунктів, рисунків, таблиць, формул подається арабськими цифрами без знака №. Вона має бути наскрізною, причому першою сторінкою є титульний аркуш, але на ньому номер сторінки не ставиться. Сторінки із списком літератури входять у наскрізну нумерацію. Номер сторінки проставляється у правому верхньому куті сторінки без будь-яких знаків (крапки у кінці, виділення рисками, дужками тощо).

Підрозділи нумеруються у межах розділу. Номер підрозділу складається із номера розділу та порядкового номера, розділених крапкою. У кінці крапка не ставиться, наприклад, «2.1» (перший підрозділ (параграф) другого розділу). Пункти нумеруються арабськими цифрами у межах кожного підрозділу. Номер пункту має складатися із номера розділу, підрозділу і пункту (свого порядкового номера), розділених крапками. У кінці номера пункту також не ставиться крапка, наприклад, 2.1.3 (третій пункт першого підрозділу другого розділу). У тому ж рядку наводять заголовок пункту. Номери підрозділів і пунктів ставляться на їх початку, номер пункту - на початку першого рядка абзацу, яким розпочинається відповідний пункт. Цифра номера пункту не повинна виступати за межі абзацу.

4.4.8  Усі графічні матеріали (ескізи, діаграми, графіки, схеми, рисунки, креслення, фотознімки тощо) повинні мати однаковий напис «Рисунок». Рисунки треба розміщувати в документі безпосередньо після тексту, де вони згадуються вперше або на наступній сторінці. На всі рисунки мають бути посилання в тексті. 

Рисунки треба нумерувати арабськими цифрами порядковою нумерацією в межах розділу, крім додатків. Номер рисунку складається з номера розділу і порядкового номера рисунка в цьому розділі, які сполучають крапкою. (Приклад: Рисунок 3.2). Якщо рисунок один, то позначається «Рисунок 1».

Дозволяється нумерація рисунків наскрізна, за винятком додатків. Рисунки кожного додатку мають окрему нумерацію, що складається з літери позначення додатка та порядкового номера рисунка в цьому додатку, сполучених крапкою (Приклад: Рисунок А.3). 

Рисунки можуть мати назву, яка повинна відображати його зміст, бути конкретною і стислою. Назву рисунка записують з першої великої літери і розташовують під ним. Рисунок виконують на одній сторінці. Якщо він не вміщується на одній сторінці, можна переносити на інші сторінки, вміщуючи назву рисунка на першій сторінці, пояснювальні дані – на кожній сторінці, і під ними позначають:

Рисунок________, аркуш________

                             номер 

         номер

При посиланні в тексті на окремі елементи (отвори, пази, канавки тощо) їх позначають великими літерами української абетки. 

Таблиці використовують для кращої візуалізації та зручності порівняння показників. Цифрові дані треба оформлювати як таблицю, що звичайно повинно мати форму, наведену на рис. 1.

На кожну таблицю має бути посилання в тексті із зазначенням її номера. Таблиці, крім тих, що наведені у додатках, треба нумерувати в межах розділу арабськими цифрами, починаючи з цифри «1». У такому разі номер таблиці складають з номера розділу та її порядкового номера в цьому розділі, які сполучають крапкою.

Таблиці кожного додатка нумерують окремо. Номери складають з літери - позначення додатка та порядкового номера таблиці в додатку, які сполучають крапкою. Дозволяється нумерувати таблиці наскрізно, крім додатків. 

Назва таблиці повинна відображати її зміст, бути конкретною і стислою. Назву таблиці пишуть з великої літери і розташовують над нею (починаючи над верхнім лівим кутом без абзацу).
Таблиця _________ - _______________


           номер                            назва таблиці

	Головка
	
	
	
	Заголовки

колонок

	
	
	
	
	
	
	Підзаголовки 

колонок

	
	
	
	
	
	
	Рядки

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Боковик 

(колонка для

заголовків

рядків)
	Колонки
	
	


Рисунок 1 - Приклад оформлення таблиці

Якщо частину таблиці перенесено на іншу або ту саму сторінку, то її назву подають тільки над першою частиною таблиці, над іншими її частинами наводиться тільки номер таблиці з таким написом:


«Продовження таблиці ______» – на тій самій сторінці чи на подальших сторінках;


«Кінець таблиці _________» –            на останній сторінці, де розміщено таблицю.

При розриві таблиці, на наступних сторінках обов’язковим є дублювання її заголовків та підзаголовків колонок. Заголовки колонок та рядків таблиці треба писати з великої літери, підзаголовки колонок – з малої літери, якщо вони становлять одне речення із заголовком колонки, або з великої літери, якщо вони мають самостійне значення. У кінці заголовка чи підзаголовка крапку не ставлять. Переважна форма іменників у заголовках – однина. Заголовки колонок та текст рядків таблиці сцентровують чи зміщують ліворуч на нульову позицію, зважаючи на специфіку таблиці. Дозволяється, у разі необхідності, використовувати в таблиці комп’ютерний шрифт Тіmеs Nеw Rоmаn 10 або 12. Розмір шрифту у всіх таблицях роботи повинен бути однаковий.

Розділяти заголовки та підзаголовки боковика і колонок діагональними лініями заборонено. Горизонтальні й вертикальні лінії, що розмежовують рядки таблиці, дозволено не наводити, якщо це не ускладнює користування таблицею. Головки таблиці обов’язково відокремлюють лінією від решти таблиці. Висота рядка таблиці повинна бути не менше 8 мм. Заголовки колонок записують здебільшого паралельно рядкам таблиць. За потреби можна розташовувати заголовки колонок перпендикулярно до рядків.

Таблицю залежно від її розміру подають відразу після тексту, де на неї посилаються, або якнайближче до першого посилання (на наступній), а за потреби – у додатку. Дозволено розташовувати таблицю вздовж довгого боку аркуша. Якщо розміри таблиці перевищують розміри аркуша, її можна поділити на частини, які розташовують одну під іншою, повторюючи в кожній частині таблиці її головку і (або) боковик (додаток И).

Якщо текст повторюється у графі таблиці та складається з одного слова, то його можна замінити лапками; якщо текст повторюється і складається з двох чи більше слів, то при першому повторенні його замінюють на слова «Те ж», а далі – лапками. Замість цифр, марок, знаків, букв, математичних чи хімічних символів лапки не допускаються. Якщо цифрові дані у якомусь рядку таблиці не наводяться, то у ньому ставиться прочерк.

4.4.9 Формули розташовують безпосередньо після тексту, в якому вони згадуються, по центру сторінки. Формули в роботі (якщо їх більше, ніж одна) нумерують у межах розділу. Номер формули складається з номера розділу і порядкового номера формули у розділі, між якими ставиться крапка. 

Пояснення позначень символів або числових коефіцієнтів наводиться безпосередньо під формулою у тій послідовності, у якій вони подані у формулі. Перший рядок пояснення треба починати з абзацу словом «де» без двокрапки. Значення кожного символу чи числового коефіцієнта подається з нового рядка. Розмірність одного і того ж параметра у межах роботи має бути однаковою. При посиланні у тексті на формулу, необхідно подати її повний номер у дужках, наприклад, «У формулі (1.2)». 

Номер формули пишеться біля правого поля аркуша на рівні відповідної формули (якщо формула велика, то на рівні нижнього рядка формули, до якої він відноситься) в круглих дужках, наприклад, (2.2) (друга формула другого розділу). 

Переносити формулу на наступний рядок дозволено тільки на знакові виконуваної операції, причому знак на початку наступного рядка повторюють. В разі перенесення формули на знакові множення застосовують знак «(».

Приклад:

Використання даної методики передбачає дотримання умови формули (2.2) [12, с. 25]:
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Рівняння і формули виділяються з тексту вільними рядками. Вище і нижче від кожної формули потрібно залишити не менше одного вільного рядка.

4.4.10  У роботі часто робляться посилання на джерела, матеріали чи окремі результати, які використовуються при розробці проблеми, задачі, розгляді питання тощо. Такі посилання дають змогу відшукати документи і перевірити достовірність відомостей про цитування документа, дають необхідну інформацію щодо цього документа, допомагають з'ясувати його зміст, мову тексту, обсяг.

Посилатись треба на останні видання публікацій. На більш ранні видання можна посилатись, якщо в них наявний матеріал, який не входить до останнього видання.

Якщо використовуються відомості із джерел документальної інформації чи з великою кількістю сторінок, то у посиланні необхідно точно вказати номери сторінок, ілюстрацій, таблиць, формул з джерела, на яке дається посилання.

Посилання у тексті роботи на джерела слід зазначати порядковим номером за переліком їх у списку літератури, виділивши двома квадратними дужками, наприклад, «...у працях  [2-5, 8]...» чи [17, с. 20-25].

Часто посилання на джерела робиться у виносках. При такому варіанті посилання має відповідати його бібліографічному опису, часто з вказівкою на номери сторінок. 

При посиланнях на ілюстрації, таблиці, формули, які розміщені у самій роботі автора, відповідно, вказується: порядковий номер ілюстрації (наприклад, «рис. 2.4»; номер таблиці (наприклад, «...в табл. 1.4»); порядковий номер формули (наприклад, «...у формулі (2.2)». При повторних посилання на ілюстрації та таблиці треба вказувати скорочено слово «дивись», наприклад, «див. рис. 2.4». При створенні таблиць та побудові рисунків, рекомендовано наводити посилання на джерела, з яких використано інформацію, зокрема: «Джерело: узагальнено автором на основі [18, 56, 61, 69]».

4.4.11 Додатки оформлюють як продовження роботи на наступних його сторінках. Додаток повинен містити заголовок, надрукований вгорі малими літерами з першої великої симетрично відносно тексту сторінки. Посередині рядка над заголовком малими літерами з першої великої друкується слово «Додаток _______» і велика літера, що позначає додаток. У тексті документа на всі додатки повинні бути посилання. Додатки розташовують у порядку посилання на них у тексті документа.

Додатки слід позначати послідовно великими літерами української абетки, за винятком наступних літер Ґ, Є, З, І, Ї, Й, О, Ч, Ь, наприклад, додаток А, додаток Б. Один додаток позначається як додаток А.

Текст кожного додатка за необхідності може бути поділений на розділи й підрозділи, які нумерують у межах кожного додатка. У цьому разі перед кожним номером ставлять позначення додатка (літеру) і крапку, наприклад, А.2 – другий розділ додатка А; В.3.1 – перший підрозділ третього розділу додатка В. Ілюстрації, таблиці та формули, розміщені в додатках, нумерують у межах кожного додатка, наприклад: рис. Д. 1.2 – другий рисунок першого розділу додатка Д; формула (А. 1) – перша формула додатка А.

4.4.12  Список використаних джерел слід розміщувати одним із таких способів: у порядку появи посилань у тексті (найбільш зручний для користування і рекомендований при написанні роботи), в алфавітному порядку прізвищ перших авторів або заголовків, у хронологічному порядку.

Бібліографічний опис джерел складають відповідно до чинних стандартів з бібліотечної та видавничої справи. 
Зокрема потрібну інформацію можна одержати із таких стандартів: 
ДСТУ ГОСТ 7.1:2006 «Система стандартів з інформації, бібліотечної та видавничої справи. Бібліографічний запис. Бібліографічний опис. Загальні вимоги та правила складання (ГОСТ 7.1–2006, ІDТ)»; 

ДСТУ 3582–97 «Інформація та документація. Скорочення слів в українській мові в бібліографічному описі. Загальні вимоги та правила»;

ГОСТ 7.12–93 «СИБИД. Библиографическая запись. Сокращение слов на русском языке. Общие требования и правила»;

ГОСТ 7.11–78 «СИБИД. Сокращение слов и словосочетаний на иностранных европейских языках в библиографическом описании».

Додаток 1

РЕЄСТРАЦІЙНА КАРТКА НДР І ДКР  (ДРК)
	5436. Державний реєстраційний номер - проставляється в УкрІНТЕІ
	5256. Особливі позначки      5

	5517. Реєстраційний номер, що змінюється   - не ставиться
	7209. Статус виконавця     17

	5418. №, дата супровідного листа - у канцелярії ЧНТУ

	7146. Підстави для проведення НДР (ДКР)                      43
	7021. Шифр НДР (ДКР)

	7210. Державний реєстраційний номер НДР (ДКР)  головного виконавця 


ВІДОМОСТІ ПРО ВИКОНАВЦЯ
	2457.Код за ЄДРПОУ (ідентифікаційний номер)                   05460798

	2151.Повне найменування юридичної особи (або П.І.Б.)

	1 - українською мовою

	Чернігівський національний технологічний університет, кафедра 

	2 - російською мовою

	Черниговский национальный технологический университет, кафедра 

	3 - англійською мовою

	Сhernigiv National University of Technologu, Department of 

	2358. Скорочене найменування юридичної особи     ЧНТУ, СhNUT

	2655. Місцезнаходження (місце проживання)              14027,  м. Чернігів, вул. Шевченка, 95

	2934. Телефон/Факс  Тел.: (04622) 34244; Факс: (04622) 34244

	2394. E-mail/WWW  E-mail: chnut@stu.cn.ua / www: stu.cn.ua

	1332. Відомча підпорядкованість   Міністерство освіти і науки України

	1133. Сектор науки                             ВУЗ

	2142. Співвиконавці 

	


ВІДОМОСТІ ПРО ЗАМОВНИКА
	2458. Код за ЄДРПОУ (ідентифікаційний номер)   05460798

	2152. Повне найменування юридичної особи (або П.І.Б.)  
Чернігівський національний технологічний університет

	2656. Місцезнаходження (місце проживання) 
14027,  м. Чернігів, вул. Шевченка, 95

	2935. Телефон/Факс Тел.: (04622)  34244; Факс: (04622) 34244

	2395. E-mail/WWW  E-mail: chnut@stu.cn.ua / www: stu.cn.ua

	ДЖЕРЕЛА, НАПРЯМИ ТА ОБСЯГИ ФІНАНСУВАННЯ НДР (ДКР)

7700. КПКВК________________________________________

7201. Напрям фінансування_______________________

7023. Назва ДЦП_________________________________

7022. Код ДЦП_________________________________



	Код джерела фінансування
	Загальний обсяг фінансування, тис.грн.
	у тому числі за роками

	
	
	20-
	20-
	20-
	20-
	20-

	7706 (безоплатно)
	
	
	
	
	
	


ТЕРМІНИ ВИКОНАННЯ РОБОТИ
	7553. Початок  (місяць, рік)        09.15

	7362. Закінчення (місяць рік)     06.17

	9036. Порядковий №;  початок та закінчення етапу; вид звітного документа з НДР (ДКР), назва етапу 
1 етап, 09.15, 06.17, 91- Заключний звіт  (Якщо НДР проводиться одним етапом, то  назва роботи і є назвою етапу)

	1. 09.15, 06.17, 91, Моделювання теплообліну між ниткою, що обертається  та нагрітою поверхнею








Продовження додатка 1
ОСНОВНІ ВІДОМОСТІ ПРО НДР (ДКР)
	9027. Назва НДР (ДКР) (1 - українською мовою,  2 - російською мовою, 3 - англійською мовою):

	2. 

	3. 

	3. 

	9126. Мета НДР (ДКР)

	Вказати мету роботи

	7199. Пріоритетний напрям -   6

	

	7191. Вид НДР (ДКР)      48 –  Прикладні дослідження
	9153. Очікувані результати            007            (нормативно-технічна документація)

	9155. Галузь застосування  (заначається відповідно до КВЕД-2010)
72.1. Дослідження й експериментальні розробки у сфері природничих і технічних наук
85.4. Вища освіта

	

	9156. Експертний висновок – (якщо проводилася наукова, науково-технічна експертиза)

	


	ЗАКЛЮЧНІ ВІДОМОСТІ

	5634. Індекс УДК         677.4022.62/66

	5616. Коди тематичних рубрик  (проставляються в УкрІНТЕІ)


	6111. Керівник юридичної особи                           Шкарлет Сергій Миколайович

	6210. Науковий ступінь, вчене звання керівника юридичної особи                     д-р екон. наук, проф.

	

	
	Підпис

	                                                                                                                         М.П.


	6120. Керівник роботи   (1-українською мовою, 2-російською мовою, 3-англійською мовою)

	1.

	2.

	3.


	6228. Науковий ступінь, вчене звання керівника роботи                            к.т.н., доцент

	

	
	Підпис


	6121. Відповідальний за підготовку реєстраційних документів

	Телефон   

	                                                                    (прізвище, ім'я, по батькові)

	
	Підпис

	


	6140. Керівник відділу УкрІНТЕІ                             Піщаль Е.Й.

	                                                                             (прізвище, ім'я, по батькові)

	                                                                

	                                             Підпис


	6141. Реєстратор

	

	
	                          (прізвище, ім'я, по батькові)

	Підпис
	М.П.


Додаток 2

ОБЛІКОВА КАРТКА НДР (ДКР)  (ОК)
	5437. Державний обліковий номер - проставляється в УкрІНТЕІ

	5436. Державний реєстраційний номер -  переноситься  із РК
	5256. Особливі позначки  5 –  «Відкрита»  

	5418. №, дата супровідного листа

	9036. Порядковий №; початок та закінчення  етапу; вид етапу, назва  етапу; вид звітного документа етапу НДР (ДКР)  переноситься  із РК

	

	5526. Державні облікові номери виконаних етапів роботи - не заповнюється, якщо НДР виконана одним етапом


	ВІДОМОСТІ ПРО ВИКОНАВЦЯ   (Інформація переноситься із РК)

	2457. Код  за ЄДРПОУ (ідентифікаційний номер) 05460798

	2151. Повне найменування юридичної особи  (або П.І.Б.) (1 – українською мовою, 2 –  російською мовою,                3 – англійською мовою):

	Чернігівський національний технологічний університет, кафедра 
Черниговский национальный технологический университет, кафедра 

Сhernigiv National University of Technologu, Department of



	2358. Скорочене найменування юридичної особи     ЧНТУ, СhNUT

	2655. Місцезнаходження (місце проживання)              14027,  м. Чернігів, вул. Шевченка, 95

	2934. Телефон/Факс  Тел.: (04622) 34244; Факс: (04622) 34244

	2394. E-mail/WWW  E-mail: chnut@stu.cn.ua / www: stu.cn.ua

	1332. Відомча підпорядкованість   Міністерство освіти і науки України

	1133. Сектор науки                             ВУЗ

	2655. Місцезнаходження (місце проживання)              14027,  м. Чернігів, вул. Шевченка, 95


	ВІДОМОСТІ ПРО ВЛАСНИКА РЕЗУЛЬТАТІВ НДР (ДКР)

	2459. Код  за ЄДРПОУ (ідентифікаційний номер)  05460798 

	2153. Повне найменування юридичної особи (або П.І.Б.) 

Чернігівський національний технологічний університет

	2360. Скорочене найменування юридичної особи    ЧНТУ, СhNUT

	2656. Місцезнаходження (місце проживання)  )              14027,  м. Чернігів, вул. Шевченка, 95

	2935. Телефон/Факс Тел.: (04622) 34244; Факс: (04622) 34244

	2395. E-mail/WWW   E-mail: chnut@stu.cn.ua / www: stu.cn.ua

	1333. Відомча підпорядкованість Міністерство освіти і науки України

	5518. № юридичного документа, дата видачі      не заповнюється


ДЖЕРЕЛА, НАПРЯМИ ТА ОБСЯГИ ФІНАНСУВАННЯ НДР (ДКР) 
	7700. КПКВК________________________________________

7201. Напрям фінансування_______________________

7023. Назва ДЦП_________________________________

7022. Код ДЦП_________________________________




	Фактичні обсяги фінансування, тис. 
рн..

	Код джерела фінансування
	Обсяг фінансування у звітному році 

	7706 - безоплатно
	


Продовження додатка 2
	ОСНОВНІ ВІДОМОСТІ ПРО НДР (ДКР)    


	9027. Назва роботи (1 – українською мовою,  2 – російською мовою, 3 – англійською мовою):
 переноситься із РК

	

	1.

	2.

	3


	9117. Реферат (1 –  українською мовою, 2 – російською мовою, 3 – англійською мовою):

	1.

	2.

	3.


	5481. Бібліографічний опис (статей, монографій,  нормативно-технічної документації тощо)

	


	

	5040. Вид звітного документа       91
	

	5715. Мова документа                 720
	5742. Кількість сторінок   (звіту)    58

	5743.Кількість електронних носіїв      1
	5744. Загальна кількість файлів     3

	5535. Умови поширення в Україні    35
	5211. Умови передачі зарубіжним країнам     55

	5634. Індекс УДК  переноситься із РК

	5616. Коди тематичних рубрик переноситься із РК

	6111. Керівник юридичної особи переноситься із РК

	                                                   (прізвище, ім'я, по батькові)

	6210. Науковий ступінь, вчене звання керівника юридичної особи

	Підпис
	М.П.

	6120. Керівник роботи (1 – українською мовою, 2 – російською мовою, 3 – англійською мовою)

	переноситься із РК

	                                                   (прізвище, ім'я, по батькові)

	

	6228. Науковий ступінь, вчене звання керівника роботи

	6121. Список виконавців 

	Прізвище, ім'я, по батькові
	Код посади
	Науковий ступінь, вчене звання

	
	Не заповнювати
	

	
	
	

	6141. Відповідальний за підготовку документів 

	Телефон                                                    (прізвище, ім’я, по батькові)

	                                               Підпис

	6140.Керівник відділу  УкрІНТЕІ    Піщаль Е.Й.

	                                                                                                             (прізвище, ім'я, по батькові)

	                                               Підпис

	6142. Реєстратор

	                                                                                                          (прізвище, ім'я, по батькові)                                                                           

	                                               Підпис                                                                             М.П.


Додаток 3
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА НАУКОВО-ТЕХНІЧНОЇ ПРОДУКЦІЇ

(ІК НТП)

	5439. Інвентарний номер НТП – ставиться в УкрІНТЕІ

	5419. Дата реєстрації - ставиться в УкрІНТЕІ

	5436. Державний реєстраційний номер НДР (ДКР)  переносится із РК

	5437. Державний обліковий номер НДР (ДКР) ставиться в УкрІНТЕІ

	9027. Назва науково-технічної продукції (1 – українською мовою, 2 –- російською мовою, 3 – англійською мовою):  не повторює назву НДР 

	1.  Модель ……….

	2.

	3.


	9153. Вид продукції      007

	9155. Галузь застосування  -  відповідно до КВЕД-2010 

	5616. Коди рубрик за ДР НТІ  ставиться в УкрІНТЕІ

	9118. Опис науково-технічної продукції (не більше 500 знаків)

	Приводиться модель теплобміну,  отримана методом теплових балансів. Приведено приклади розрахунку нагріву ниток  (далі по тексту….). 


	5635. Технічні переваги. Науково-технічний рівень щодо кращих вітчизняних та зарубіжних аналогів     (прототипів)

	Запропоновані термокамери порівняно з кращими аналогами мають підвищені економічні показники (далі по тексту…..)


	5636. Економічні переваги

	Показана принципова можливість використання термокамер з метою економії електричної енергії …… (навести дані)


	1001. Вплив на зовнішнє середовище. Екологічність

	Негативний вплив на зовнішнє середовище відсутній.
Покращення  екологічної ситуації при виробництві текстурованих волокон, завдяки економії електроенергії та меншій металоємкості

	


	7326. Стадія завершеності науково-технічної продукції   3.2

	7344. Упровадження науково-технічної продукції   35

	5638. Практична реалізація продукції:

	 строки впровадження  2014-2015

	 виробники продукції   ЧНТУ,  кафедра (назва)

	 споживачі продукції    підприємства хімічної промисловості

	 перспективні ринки  Україна

	1005. Права інтелектуальної  власності    патент

	1004. Форми та умови передачі продукції  4.7

	1006. Бажаний характер співробітництва з інвестором: заповнюється, якщо є відповідна інформація

	6.1. Потрібний обсяг інвестицій, тис.грн.

	6.2.Права, що надаються  інвестору після завершення роботи

	6.3.Наявність бізнес-плану (так, ні)

	6.4.Техніко-економічне обґрунтування (так, ні)

	6.5.Потенційний обсяг продажу, тис.грн.

	6.6.Очікуваний термін окупності (років)

	6.7.  Додаткова інформація 


Продовження додатка  3
ВІДОМОСТІ ПРО ВЛАСНИКА ПРОДУКЦІЇ
	2459.    Код за ЄДРПОУ (ідентифікаційний номер)   05460798

	2153.    Найменування юридичної особи Чернігівський національний технологічний університет

	2360.    Скорочене найменування юридичної особи ЧНТУ, СhNUT

	2657.    Місцезнаходження (місце проживання) 14027,  м. Чернігів, вул. Шевченка, 95

	2935.    Телефон/Факс Тел.: (04622) 34244; Факс: (04622) 34244

	2395.    E-mail/WWW E-mail: chnut@stu.cn.ua / www: stu.cn.ua

	1333.    Відомча підпорядкованість Міністерство освіти і науки України

	6120.    П.І.Б. власника(ів) наукової продукції  не заповнюється

	5518.    № юридичного документа, дата видачі  не заповнюється

	1009.    Статус виконавця    9.1   Розмір організації     9.4.4

	


	                 Керівник юридичної особи: 

	6111.    Шкарлет Сергій Миколайович

	6210.    Науковий ступінь   особи                     д-р екон. наук, проф.

	Підтверджуємо, що надані відомості не мають обмежень для публікації у відкритому друку.




	Керівник юридичної особи







  

(підпис)



(П.І.Б.)

                                                                   М.П.



	Дата заповнення   „________” ________________ 20__р.


	6141. Відповідальний за  підготовку документів 

	       Телефон                                                                            (прізвище, ім'я, по батькові)

	                                     Підпис


	 6140. Керівник відділу  УкрІНТЕІ   Піщаль Е.Й.

	                                                                                                  (прізвище, ім'я, по батькові)

	                                            Підпис


	6142. Реєстратор

	                                                                                                  (прізвище, ім'я, по батькові)

	                                             Підпис                                                            М.П.


.

Додаток 4

УДК 621.822
КП

( держ. реєстрації  0113U000894
Інв. ( 

Міністерство освіти і науки України

Чернігівський національний технологічний університет

(ЧНТУ)

14027, м. Чернігів, вул. Шевченка, 95; тел/факс. (04622) 3 42 44

ЗАТВЕРДЖУЮ

Проректор з наукової роботи

д-р  техн. наук, проф. 

____________________ В.В.Казимир

2015.12.20 
ЗВІТ

ПРО НАУКОВО-ДОСЛІДНУ РОБОТУ

 РОЗРАХУНОК НАДІЙНОСТІ ВАРІАНТІВ КОМПЛЕКСУ

ЗАСОБІВ АВТОМАТИЗАЦІЇ
(заключний)

Керівник НДР

                        д.т.н., доцент               ___________________
Д.І. Савченко

       (підпис)





   _______________________
     (дата)
2015
Рукопис закінчено 20 грудня 2015 р.
Додаток  5
СПИСОК ВИКОНАВЦІВ
	Керівник НДР

доктор техн. наук, доцент
	__________

(підпис)
(дата)
	Савченко Д.І.

(розділ 1; підрозділи 2.2, 3.5, 6.2, 6.3; загальні висновки)

	Канд. техн. наук
	_________

(підпис)
(дата)
	Павленко С.П.

(розділи 4, 5; додатки А – Е)


	Канд. техн. наук, доцент
	__________

(підпис)

(дата)
	Бойко А.М.

(підрозділи 3.3,  3.4.3)


	Фахівець ІІ категорії
	__________

(підпис)

(дата)
	Дорошенко А.А.

(реферат;  підрозділи 3.5, 6.4; додатки И, К; 

комп’ютерна верстка звіту)


Додаток 6
Листи заповнюються на бланку ЧНТУ

Супровідний лист щодо відкриття теми
	____________№________________

На № _________ від ____________
Щодо державної реєстрації  

науково-дослідної теми 

	Український інститут                                                                                             науково-технічної і                                                                                               економічної інформації,                                                                                                       відділ державної реєстрації та аналізу НДДКР, дисертацій і технологій.

Завідувачу  відділом 

Піщаль Е.Й.

__________________________

вул. Горького, 180,

Київ-39, 03680


Просимо зареєструвати науково-дослідну роботу за науковою тематикою кафедри  фінансової діяльності суб’єктів господарювання та державних установ, протокол №12 від 05.12.2014.
1. НДР «Фінансовий ринок України: стратегія розвитку та державне регулювання в умовах циклічності його розвитку»
Науковий керівник: Абакуменко О.В., д.е.н., професор 

Рішення про виконання наукового дослідження прийнято на засіданні  кафедри  фінансової діяльності суб’єктів господарювання та державних установ, протокол №12 від 05.12.2014.
Додатки:  1) реєстраційна картка на 1 арк. у  2-х примірниках;

                  2) диск з файлом  РК.

Ректор ЧНТУ 







С.М. Шкарлет
Вик. Кормило І.М. 

(04622) 5-32-78 (внутр.-480)

09359278
Продовження додатку 6
Супровідний лист щодо взакриття  теми
	____________№________________

На № _________ від ____________

Щодо державної реєстрації  

звітних матеріалів виконання 

науково-дослідних  тем
	Український інститут                                                                                             науково-технічної і                                                                                               економічної інформації,                                                                                                       відділ державної реєстрації та аналізу НДДКР, дисертацій і технологій.

Завідувачу  відділом 

Піщаль Е.Й.

__________________________

вул. Горького, 180,

Київ-39, 03680


Просимо зареєструвати звіт з НДР:

1. Проміжний звіт. Тема НДР  «Стратегія синхронізації транскордонної безпеки України на основі синергетичної взаємодії мезорегіональних економічних та науково-технічних потенціалів». 

Терміни виконання: 01.13-12.15.

ІІ етап: 01.14-12.14. Науковий керівник: Гонта О.І., д.е.н., професор

Додатки:  1) копія реєстраційної картки НДР; 

2) облікова картка НДР у 2-х прим.

3) інформаційна картка НДР у 2-х прим.; 

4) диск з файлами ОК, ІК, проміжного звіту з НДР.
2.  Заключний звіт. Тема НДР «Дослідження видового складу фітопаразитичних нематод- ксилбіонтів та їх вплив на патологічні процеси в хвойних лісах поліської зони Чернігівської області».

Терміни виконання: 01.12-12.14. Науковий керівник: Корма О.М.

Додатки:  1) реєстраційна картка НДР; 
2) облікова картка НДР у 2-х прим.

3) інформаційна картка НДР у 2-х прим.; 
4) диск з файлами ОК, ІК, заключного звіту.
Ректор ЧНТУ 







С.М. Шкарлет 

Вик. Кормило І.М. 

(04622) 5-32-78 (внутр.-480)

09359278
� ініціативна кафедральна науково-дослідна робота – робота, яка ініціюється науково-педагогічними працівниками кафедри і виконується в межах основного робочого часу науково-педагогічних працівників.


� Порядок розроблено на підставі статті 11 Закону України "Про науково-технічну інформацію" та постанови Кабінету Міністрів України від 31.03.92 № 162 "Про державну реєстрацію науково-дослідних, дослідно-констpуктоpських робіт і дисеpтацій" та наказу МОНУ  від 27.10. 2008 № 977
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