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1. 3arajbHi M0JIOKEeHHS

1.1. 3aranenuii Biggin HamionansHoro yHiBepcuteTy «YepHiriBcbka
MOJIITEXHIKa» (Janl YHIBEPCUTET) € CTPYKTYPHUM M1IPO3LIOM, IMiAMOPSAKOBAHUM
0e3nocepeIHbO PEKTOPY Y HIBEPCUTETY.

1.2. B cTpyKTypy 3arajibHOro BiAIiTy BXOJUTh apXiB.

1.3. Y cBOiif HiSUTBHOCTI 3arajJibHANA BIAAUT YHIBEPCUTETY KEPYETHCS
Konctutytiero 1 3akoHamu Ykpainu, aktamu lIpesmmenta Ykpainu, Kabinety
MinictpiB Ykpainu, YepHIiriBcbkoi o0sacHOi paau, YepHIriBcbkoi 00J1acHOT
Jep:kaBHOI aaMiHicTpatlii, YepHIiriBcbkoi Micbkoi paau, CTaTyToOM YHIBEPCHUTETY,
PernamenToM yHIBEpCUTETY, HakKa3aMH pEKTOpa, pINIEHHSIMHU BUYEHOI pajau
VYuiBepcutery, IHCTpyKIi€ro 3 autoBoAcTBa B HarioHanpHOMY YHIBEpCHUTETI
«YepHIriBcbka MONITEXHIKa», THUIOBOIO I1HCTPYKIIE NP0 MOPSAOK BEACHHS
00Ky, 30epiraHHs, BHUKOPUCTAHHS 1 3HMILEHHS JOKYMEHTIB Ta IHIIUX
MaTepiaibHUX HOCIiB 1H(opMallii, 1o MICTITh CIyX00By iH(}OpMaIlito,
[TonoxeHHsIM 3 BENEHHS JUIOBOACTBA 3a 3BEPHEHHSIMH TPOMAJsH B
HarmionansHoMy yHiBepcuteTi «UepHiriBcbka nojiiTexHika» , muM [lonoxeHHsM, a
TaKOX 1HIIMMU YAHHUMH HOPMATUBHO-TIPABOBUMU aKTaMU 3 MUTaHb J1JI0BOJICTBA
Ta apXIBHOI CIIPaBHU.

1.4. TlonoxeHHs mpo 3arajibHUM BiLI, OpraHizaiiiina popma, CTpykTypa,
YUCENbHUM Ta TOCAJOBUM CKJIaJd, IMOCAJ0Bl OKJIAau MPaliBHUKIB BIILITY
BHU3HAYAIOTHCSA HAKa30M PEKTOpa 1 3aKPILIIOIOTHCA Y IITATHOMY PO3IHCI.

1.5. Opranizaniro poOOTH 3arajibHOro BIJAUTY 3a0e3rnedye HadadbHUK
3arajbHOTO BIAJUTY, SKUW MPU3HAYAETHCS HA TOCAAY 1 3BUIBHSETHCS 3 TMOCATU
pektopoM. Koo moBHOBakeHb HadaJlbHMKA Ta MPalliBHUKIB 3arajlbHOTO BIJUILITY
VYHiBepCUTETY BU3HAYAETHCS MOCATOBUMU THCTPYKIIISIMHU.

2. OcHOBHI 3aBJIaHH# 3araJILHOTO BiTiTYy

2.1. 3aranpHUI BIAAUT yTBOPIOETHCS TS TOKYMEHTAIIHHOTO 3a0€3MeUCHHS
JUSTBHOCTI PEKTOPATy Ta CTPYKTYPHHUX MIAPO3AUTIB Y HIBEPCUTETY, BEICHHS
JIJTOBOACTBA Ta apXiBHOI CIpaBH, 3IIMCHEHHS KOHTPOJIIO 3a IMPOXOKEHHSIM 1
BUKOHAHHSIM JIOKYMEHTIB, 30€piraHHs JOKYMEHTIB, HaJaHHSI METOJAMYHOI 1
MPAKTUYHOI IOMOMOTH 3 IIUX MUTaHb CTPYKTYPHUM MAPO3/IijaaM Y HIBEpCUTETY.

2.2.  OCHOBHHMMH 3aBJIaHHSMH 3araJIbHOTO BIIJILTY €:

2.2.1. 3nificHeHHsT TpUNAMaHHS, peeCTpallii, MONEPEAHbOTO PO3IIIIAY,
nepeaayi TOKYMEHTIB, 3T1JTHO 3 PO3MOJALIOM O0OB’S3KiB, Ha PO3TJIA] KEPIBHUIITBY
Ta HAa BUKOHAHHS B CTPYKTYPHI MIAPO3/1TIM Y HIBEPCUTETY.

2.2.2. PeectpyBaHHS Ta HAQACWIAHHS 3a TPU3HAYCHHSIM  BUXITHOI
KOPECITOH/ISHIII].

2.2.3. PeecTpyBaHHs, OBEJEHHS 10 BiJjoMa BUKOHABIIIB HAKa3iB PEKTOPA,
THITUX PO3MOPSITUNX TOKYMEHTIB.



2.2.4. Benennst 001Ky Ta 3a0€3ME€UEeHHs] KOHTPOJIIO 32 BYACHUM PO3TJISIOM
YCHUX 1 MUCbMOBHUX 3BEPHEHb TPOMAJISIH.

2.2.5. 3a0e3MeueHHs]  OMEpaTUBHOIO  30€piraHHs  BXIJHUX, BUXIJTHHUX
PO3MOPSAIYNX TA IHIMUX TOKYMEHTIB.

2.2.6. 3niliCHEHHS KOHTPOJIO 3a CTPOKAMH TPOXOJKEHHS 1 BHUKOHAHHS,
MOBHOTOIO 1 BIAMOBIIHICTIO (POPM BUKOHAHHS TOKYMEHTIB YAHHUM BHMOTaM Ta
PE30MIONIAM KEPIBHUIITBA YHIBEPCHUTETY, MMATOTOBKA JOBIAOK, IOTIOBIIHHX
3auCOK, 3Be/ICHbB, 3BITIB, IH(POpMAIIill, OTJISAIB 3 MUTaHL POOOTH 3 JIOKYMEHTAMU,
KOHTPOJIIO 3a iX NPOXOJDKEHHSM 1 BHKOHAHHSM, TMeploAvYHE 1H(QOpMyBaHHS
KEpIBHUIITBA Y HIBEPCUTETY 3 IUX MUTAHb.

2.2.7. IlepeBipka 3a TOpYUYEHHSIM PEKTOpaTy CTaHy OpraHizalii JiJI0BOJCTBA
Ta KOHTPOJIIO 33 TMPOXOHKCHHSM 1 BHUKOHAHHSM JOKYMCHTIB B CTPYKTYPHHX
MiIpO3/17ax YHIBEPCUTETY, HaJlaHHIM M HEOOX1JTHOT IOMOMOTH B YAOCKOHAJIEHHI
dbopM 1 MeTOIB pOOOTH 3 TOKYMEHTAMH.

2.2.8. Po3poOka HOMEHKJIATypu CIpaB YHIBEpCUTETY, 3a0e3MeUeHHS
3MIMCHEHHS KOHTPOJIIO 32 TPaBWIBHICTIO (opmyBaHHS, OQOpMIEHHS 1
OTIEpAaTUBHOIO 30€piraHHs CIpaB y CTPYKTYPHUX MIAPO3/IiIaX.

2.2.9. 3abe3neueHHs poOOTH apxiBy YHIBEPCUTETY, MPOBEIACHHS €KCIIEPTHU3H
ICTOPUYHOI, HAYKOBO1, KYJbTYPHOI Ta MPAaKTUYHOI LIIHHOCTI JOKYMEHTIB IpH IX
B1J100pI1 JJI IIepeiayl Ha iep>KaBHE 30epiranHs, MiAroToBKa 1 mepeaaya JOKyMEHTIB
VYHiBepcutTeTy, BHeceHuUx n0 HarionansHoro apxiBHoro (oHay VYkpaiHu, Ha
30epira”Hs J0 Jep>KaBHOTO apXiBy 00JacTi.

2.2.10. 3abe3rieueHHsT MPOBEJCHHS BIAMOBIAHOTO O YHHHUX BUMOT
BUJTYUCHHS JIJIsl 3HUIIIEHHA Ta Mepeayda JJIs 3HUILEHHS JOKYMEHTIB Y HIBEPCUTETY,
K1 He BHeceHl1 10 HarionanbHoro apxiBHoro ¢GoHAy YKpaiHu, CTpOKHU 30epiranHs
SKUX 3aKIHYUBCS.

2.2.11. Opranizaiiiss B yCTaHOBJICHOMY TMOPSAIKY KOPUCTYBaHHS apXiBHUMH
JOKyMEHTaMH, BHUJAHHS apXiBHUX JOBIJAOK, KOIIA Ta BHUTATIB 3 JOKYMEHTIB
IOPUIUYHUM 0C00aM Ta TPOMaJISTHAM.

2.2.12. CnpustHHs HaOyTTIO 3HaHb 1 HABUKIB POOOTH 3 JOKYMEHTAMH
mpariBHUKaMu  YHIBEpCUTETy, MIABUIICHHIO  KBamidikamii  TpariBHUKIB,
BIJIMOBIIAJIHUX 32 JUTOBOJCTBO B CTPYKTYPHHUX MiAPO3/IiIaX.

2.2.13. 3abe3mneyeHHsl KyJbTYpH [IJIOBOJICTBA, BIPOBAIXKCHHS HAYKOBOI
opraHizaiii Tmpail, Cy4aCHMX TEXHIYHUX 3ac00iB poOOTHM 3 JOKYMEHTaMH,
KOMIT FOTepu3allii JiJJOBOJHUX MPOIIECIB.

2.2.14. 3abe3nieueHHsT BUTOTOBJICHHS, OOJIKY, 30epiranfs MeYaToK,
MTaMIiB, OJIAHKIB OpPTraHi3aIlifHO-PO3MOPSAUMX JOKYMEHTIB Y HIBEPCUTETY 1
3aKOHHOCTI KOPUCTYBaHHS HUMHU.



2.2.15. Yyacte y po3poOmi Ta BHAAHHI 1HCTPYKTHBHO-METOJIUYHUX
peKOMeH Al 3 opraHizallli J1J0BOJCTBA Ta apXiBHOI CIIPaBH.

2.2.16. 3niiicHeHHs ~ oOpOoOKM  MEPCOHAIBHUX  JaHUX  IPaIliBHUKIB
HiANpUEMCTBA B 06a31 MEPCOHATBPHUX JaHUX Y HIBEPCUTETY.

2.2.17. 3abe3neyeHHs]  3aXMCTy  MEPCOHAIBHMX  JaHUX  MPaIliBHUKIB
HiANpUeEMCTBA (3100yBayiB BUIIOI OCBITH), IKI 0OpOOISIOTHCS

3. ®yHKuii 3arajbLHOro Bigaity

OcHOBHUMU (PYHKITISIMU 3arajIbHOTO BIJIUTY € 3a0€3IeUeHHS:

3.1. BuacHoro, SKICHOrO 1 TIOBHOTO BHMKOHAHHS BHU3HAYEHUX IUM
[TonoxeHHsIM 3aBIaHb.

3.2. CyBoporo nmoTpumaHHsS B POOOTI 3 JOKyMEHTaAaMHU BHUMOT YHHHOTO
3aKOHOJJABCTBA, JICPKABHUX CTAaHAAPTIB Ta 1HIIMX HOPMATHUBHO-TIPABOBUX AKTIB 3
oprasizatii 11JI0BOJICTBA Ta apXiBHOI CIPABH.

3.3. Hanexnoro 00Ky, ONEPAaTHBHOTO pO3IIYKY, KOHTPOJIIO 32
MPOXOJPKEHHAM 1 BAKOHAHHSM, HAJIHHOTO 30€piraHHs JIOKYMEHTIB.

3.4. 3anobiranns ¢aktam OIOPOKPATU3MY, TATAHUHU 3 BUPIIICHHSM MMUTaHb,
MOPYIICHUX B JOKYMEHTAaX.

3.5. VYnockoHaneHHs oOprasi3aunli JUIOBOJCTBA Ta apXiBHOI CHpPaBH B
VYHIBEpCHUTETI.

4. IlpaBa 3arajJibHOT0 BillLy

3 MeTo10 3a0€3MeUeHHs] BUKOHAHHS 3arajJbHUM BIIIOM YHIBEPCUTETY CBOIX
3aBJaHb Ta 00OB’SI3KIB HA/TAETHCS MIPaBO:

4.1. Bumaratu BiJl TPAIiBHUKIB CTPYKTYPHUX MiAPO3IAUTIB Y HIBEPCUTETY
CYBOPOTO JAOTPUMAHHS B pOOOTI 3 JOKYMEHTaMH BUMOT YMHHOTO 3aKOHOJ/ABCTBA,
JEp’)KaBHUX CTaHAApTIB Ta IHIIMX HOPMATUBHO-TIPABOBUX AaKTIB 3 TMUTaHb
JIJIOBOJICTBA 1 apXIBHOI CIIPABH.

4.2. TloBepTaTu mpauiBHUKaM Y HIBEPCUTETY AOKYMEHTH, IiJITOTOBJIEHI 3
MNOPYIIEHHSIM YMHHHMX BUMOT a00 BUKOHAHI HESIKICHO.

4.3. Ilpu BupilmeHHI TWTaHb, SKI HAJIEXKATh JO KOMIETEHINI BIIILIY,
B3aEMOJIIATH 31 CTPYKTYPHUMH MiIPO3AUIAMH Y HIBEPCUTETY, MiAMPUEMCTBAMHU.
yCTaHOBaMU, OPTaHi3allisIMH 1 TPOMaJITHAMH.

4.4. TndopmyBatu pekTopaT YHIBEPCUTETY MPO CTaH CIpPaB Ta BHOCHUTH
MPOTO3UIIIi 3 TUTaHb, 110 HAJIEKATh JO KOMIIETEHIIIT BIIILITY.

5. BianoBigajabHicTh

5.1. ChiBpoOITHUKHM 3arajlbHOr0 BIIJIITY HECYTh BIJMOBIIAIBHICT 3a
HEBUKOHAHHS OOOB’SI3KIB 1 HEBUKOPHUCTAHHS TpaB, MepeadadyeHux MPaBOBUMHU
aktamu 1 UM IlomoxxeHHIM.

5.2. Ha mnHavanmpHHMKa 3arajJbHOTO BUIJUTY TOKJIAA€THCA TEepCOHATbHA
BIIIIOBITAJIBHICTB 34:



— BUKOHAHHS BHU3HAUYEHMX 3aBJaHb 1 (YHKIIOHAJIbHUX OOOB’SI3KIB
MpaIliBHUKIB;

— 3a0€3NCUYEHHs JOTPUMAHHS BCTaHOBJIEHOTO IMOPAAKY poloTH 3
JIOKYMEHTaMH B YHIBEPCHUTETI;

— BUKOHAaHHS IUTaHy poOOOTH 1 JOTPUMAaHHS HEOOXIIHUX YMOB TIpalli
M0Ca0BUX 0C10 3aranbHOTO BIALTY;

— JIOTPUMAaHHS TPYAOBOT AUCHUHUTLIIHH.

6. B3aemoBigHOCHHM 3 iHIIUMH TWiaAPO3AlIaMK

3arajgbHUN BIIILT B3a€EMOJIIE:

— 3 yciMa CTPYKTYPHUMHU MAPO3ALIaMH — 3 MIUTaHb POOOTH 3 JOKYMEHTaMH,
KOHTPOJIIO 1 TEPEeBIpKH BUKOHAHHS JOKYMEHTIB, pOOOTH KOJETiaJbHUX OpTaHiB,
NIATOTOBKH 1 TMOJAHHA HEOOXIJHUX KEpIBHULTBY JOKYMEHTIB, BUKOPHCTAHHS
1H(popMarlii B CIyKOOBUX LUIAX;

—y BCTaHOBJICHOMY MOPSAKY 3 MpaliBHUKaMU CTPYKTYPHHUX MiAPO3ILIIB
BIIMOBIJABHUX 3a OOPOOKY MEPCOHAIBHUX JaHUX MPAIIBHUKIB IIAMPUEMCTBA B
0a31 mepCOHANLHUX TaHUX Y HIBEPCUTETY,

— 3 IOPUJIWYHUM BIAI1JIOM — 3 IPABOBUX [UTaHb, OB’ I3aHUX 3 MiATOTOBKOIO
JIOKYMEHTIB;

— 3 BIJAUIOM KajpiB — 3 MHTaHb PO3CTAHOBKH KaJpiB, MiABUIICHHS
KBaiQikarii 1ocagoBux 0ci0 y poOOTi 3 TOKyMEHTaMU;
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