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1. 3arajbHi M0J10KEHHS

1.1. 3arampauit Bigmin HarmionansHoro yHiBepcutery «UYepHiriBcbka
MoITEXHIKay (a1l YHIBEPCUTET) € CTPYKTYPHUM IMAPO3ALIOM, MiAMOPSIKOBAHUM
0e3mocepeIHbO PEKTOPY Y HIBEPCUTETY.

1.2. B cTpyKkTypy 3arajibHOTO BiJJILTY BXOJUTD apXiB.

1.3. YV cBOill AISNIBHOCTI 3arajbHUN BT YHIBEPCUTETY KEPYETHCS
Koncturyniero 1 3akoHamu Ykpainu, axtamu [Ipesupenta Ykpainu, KaGinety
MinictpiB VYkpainu, YepHiriBcbkoi o6OmacHoi panau, YepHIriBcbkoi 00JacHOi
JepkaBHOI afamiHicTparlii, YepHiriBcbkoi Micbkoi paau, CTaTyToM YHIBEPCUTETY,
PermamenTom yHIBepcHUTETy, HakKa3aMH pEKTOpa, pIMIEHHIMH BYCHOI paau
VYuiBepcurery, [HCTpykiiero 3 AinoBoACTBa B HallioHanbHOMY YHIBEPCUTETI
«YepHIriBcbKka TMOMITEXHIKa», THUIIOBOIO I1HCTPYKIIED PO MOPSAAOK BEACHHSA
00Ky, 30epiraHHs, BHKOPHCTaHHS 1 3HUIICHHS JOKYMEHTIB Ta IHIIHMX
MaTepialbHUX HOCIiB i1H(MOpMaIi, mo MICTITh COyKO00By iH(bOpMaIlito,
[TomoxxeHHssM 3 BEACHHS JiJOBOJCTBA 3a 3BEPHCHHSAMH TPOMAIsH B
HamionanpHOoMy yHiBepcuteTi «YepHIriBchbka MmoiiTexHikay , uM [lonokeHHsM, a
TaKOX 1HITMMU YAHHAUMH HOPMATHUBHO-TIPABOBUMH aKTaMH 3 IMHUTaHb JIJIOBOJICTBA
Ta apXiBHOI CIIPaBH.

1.4. TlonmokeHHs Mpo 3arajdbHUM BIJII, OpTraHi3aiiiaa popma, CTpyKTypa,
YUCEIbHUI Ta TOCAMOBUN CKJIAJ, TI0CAJOBI OKJIAAW TPAMIBHUKIB  BIAILTY
BU3HAYAIOTHCS HAKa30M PEKTOpa 1 3aKPITUIIOIOTHCA Y IITATHOMY PO3IIHC.

1.5. Opranizaiito po60TH 3arajbHOro BIAAUTY 3a0e3ledye HayajJbHUK
3araJIbHOTO BIJJIITY, KWW MPU3HAYAETHCS HA TMOCAy 1 3BUIBHSAETHCS 3 MOCAAU
pexkropoM. Kono moBHOBa)keHb HayaJbHUKA Ta MPALIBHUKIB 3araJlbHOrO BIJILTY
VYHIBEpCUTETY BU3HAYAETHCS MMOCATOBUMU THCTPYKI[ISIMU.

2. OcHOBHI 3aBIaHHSI 3arajJIbHOTO BiIiTy

2.1. 3aranpHU# BIJUIUT yTBOPIOETHCS TSl IOKYMEHTAIIMHOTO 3a0€3MeUYeHHS
JUSTBHOCTI PEKTOpaTy Ta CTPYKTYPHHUX MIIPO3AUTIB YHIBEPCUTETY, BEICHHSI
JJIOBOJICTBA Ta apXIBHOI CHpPaBH, 3/IMCHEHHS KOHTPOJIO 3a MPOXOKEHHSIM 1
BUKOHAHHSIM JIOKYMEHTIB, 30€piraHHs JOKYMEHTIB, HaJlaHHS METOJMYHOI 1
MPaKTUYHOI IONIOMOTH 3 UX MUTaHb CTPYKTYPHUM HIAPO3/iJIaM Y HIBEPCUTETY.

2.2.  OCHOBHUMH 3aBJIaHHSIMU 3araJIbHOTO BIJIILTY €:

2.2.1. 3nilicHEHHs] TPUWMAaHHS, PEECTpaIllii, TMONEePEAHBOTO PO3IIIIIY,
nepeaayi JOKYMEHTIB, 3T1JTHO 3 PO3MOJILIOM 000B’A3KIB, Ha PO3TJIS] KEPIBHUIITBY
Ta HAa BUKOHAHHS B CTPYKTYPHI MIAPO3/1TIH Y HIBEPCUTETY.

2.2.2. PeectpyBaHHs Ta HaJCWIAaHHS 3a MPU3HAYEHHSIM  BUXIAHOL
KOPECIOH/ICHIII1.

2.2.3. PeectpyBaHHs, TOBEICHHS 0 BiJloMa BUKOHABIIIB HaKa3iB PEKTOpA,
IHIIMX PO3NOPAIYUX TOKYMEHTIB.



2.2.4. Benenuns 00Ky Ta 3a0e3MeYeHHs] KOHTPOJIO 3a BYACHUM PO3TJISIOM
YCHUX 1 MUCHbMOBUX 3BEPHEHBb T'POMAJISH.

2.2.5. 3abe3neueHHsT OMEpPaTUBHOrO  30epiraHHs  BXIJHHUX, BHUXIJIHHUX
PO3MOPSTUUX TA IHIMUX TOKYMEHTIB.

2.2.6. 3niiiCHEHHA KOHTPOJIO 3a CTPOKaMH MPOXOKEHHS 1 BUKOHAHHS,
MOBHOTOIO 1 BIJNOBIAHICTIO (JOPM BUKOHAHHS JOKYMEHTIB UYMHHHUM BHMOTaM Ta
PE30MIONIAM KEPIBHUIITBA YHIBEPCHUTETY, MIATOTOBKA JOBIJOK, JOIMOBITHUX
3aluCOK, 3BEJCHb, 3BITIB, IHPOpPMAIIiH, OIJISAIB 3 MUTaHb POOOTH 3 JOKYMEHTAMH,
KOHTPOJIO 3a X MPOXO/DKEHHSIM 1 BHUKOHAHHSM, IepioguyHe 1H(QOpMyBaHHS
KEpPIBHUIITBA Y HIBEPCUTETY 3 LIMX MUTAHb.

2.2.7. llepeBipka 3a JOpYUYEHHSIM PEKTOpATy CTaHy OpraHizaiii JJI0BOICTBA
Ta KOHTPOJIO 32 MPOXO/UKEHHSIM 1 BHUKOHAHHSM JOKYMEHTIB B CTPYKTYypHHUX
OiApo3aiIax YHIBEpCUTETY, HaJaHHSIM iM HEOOX1HOI TONOMOTH B YAOCKOHAJIECHHI
dbopm 1 MeToiB poOOTH 3 JOKYMEHTaMHU.

2.2.8. Po3poOka HOMEHKJIATypu CHOpaB YHIBEPCUTETY, 3a0e3MeUeHHs
3MIMCHEHHS KOHTPOJIO 3a TMpPaBUJIBHICTIO (opMyBaHHA, OQOPMIIEHHSA 1
OMEepPaTUBHOIO 30€epiraHHs CIpaB y CTPYKTYPHUX MIAPO3/IIaX.

2.2.9. 3abe3nedeHHs poOOTH apXiBy Y HIBEPCUTETY, MPOBEICHHS EKCIIEPTU3U
ICTOPUYHOI, HAYKOBOI, KyJbTYPHOI Ta MPAKTUYHO! LIHHOCTI JOKYMEHTIB IpH iX
B1100p1 JUIs TIepeIadi Ha Jiep KaBHE 30epiranHs, MArOoTOBKA 1 mepeadya JOKyMEHTIB
VYHiBepcuteTy, BHeceHHX J0 HarionanbHoro apxiBHoro ¢GoHay VYKpaiHu, Ha
30epiranHs 0 Jep>KaBHOrO apXiBy 00J1acTi.

2.2.10. 3abe3neueHHsT MPOBEACHHS BIAMOBIIHOTO 0 YHMHHUX BHMOT
BUJTYYCHHS JJIs1 3HUIICHHS Ta Mepeiaya A 3HUIICHHS TOKYMEHTIB Y HIBEPCUTETY,
AK1 He BHeceH1 A0 HamioHanbHOro apxiBHOro (GoHay YKpaiHu, CTPOKU 30€piraHHs
SAKUX 3aKIHUMBCS.

2.2.11. OpraHnizaiiisi B yCTaHOBJIICHOMY TMOPSIKY KOPUCTYBaHHS apXiBHUMHU
JOKyMEHTaMH, BHJIaHHS apXiBHUX JOBIJOK, KOIIM Ta BHUTITIB 3 JOKYMEHTIB
IOPUINYHUM 0c00aM Ta TpOMaJITHAM.

2.2.12. CnpusitHHss HaOyTTIO 3HaHb 1 HAaBUKIB pOOOTH 3 JOKyMEHTaMHu
npaliBHUKaMU  YHIBEpCUTETY, MIABUUICHHIO  KBaii(ikamii  MpaiiBHUKIB,
BIJINOBIJIAJIbHUX 32 AUIOBOACTBO B CTPYKTYPHHX IMIPO3/A1JIaX.

2.2.13. 3abe3neueHHs KyJlabTypu AUIOBOJACTBA, BIPOBAKEHHS HAYKOBOI
opraHizaiii Tmpar, Cy4acHMX TEXHIYHUX 3ac00iB poOOTH 3 JOKyMEHTaMH,
KOMIT F0Te€pHU3aIlii A1JIOBOAHUX MPOIIECIB.

2.2.14. 3abe3neuyeHHs BUTOTOBJICHHS, OOJIIKY, 30epiraHHs MeYaToK,
mTamMmiB, OJIAaHKIB OPraHi3alliHO-PO3MOPSIAUMX JOKYMEHTIB YHIBEPCUTETY 1
3aKOHHOCT1 KOPUCTYBAaHHS HUMHU.



2.2.15. Yyactb y po3poOIli Ta BHUJAHHI I1HCTPYKTUBHO-METOJIUYHHUX
peKOMeH Al 3 opraHizallii JiJ0BOJCTBA Ta apXiBHOI CIIPABH.

2.2.16. 3nilicHeHHsT ~ 0OpOOKM  TEpPCOHAJIBHUX  JAHUX  MpalliBHUKIB
HiANPUEMCTBA B 0a31 IEPCOHANBHUX JaHUX Y HIBEPCHUTETY.

2.2.17. 3a0e3neyeHHs]  3aXHUCTy TEPCOHANBHUX  JAaHUX  MPALIBHUKIB
HiIIPUEMCTBA (3700yBaviB BHUINOT OCBITH), IK1 00POOIIIIOTHCS

3. @yHKuii 3arajabLHOrO BialTy

OcHOBHUMU (DYHKITISIMU 3arajibHOTO BIJAUTY € 3a0€3IeUeHHS:

3.1. BuacHoro, SKICHOTO 1 TIOBHOTO BHKOHAHHS BHU3HAYEHUX UM
ITonoxxeHHsIM 3aBl1aHb.

3.2. CyBoporo nOoTpuMaHHS B POOOTI 3 JOKyMEHTaMH BHMOT UYHUHHOTO
3aKOHOJIAaBCTBA, JICPKABHUX CTAHJAPTIB Ta 1HITUX HOPMATUBHO-TIPABOBUX AKTIB 3
oprasizaiiii I1UJIOBOJICTBA Ta apXiBHOI CTIPaBH.

3.3. Hanexnoro o0isiKy, OINEpPaTUBHOIO pO3LIYKY, KOHTPOJIIO 3a
MPOXO/IPKEHHSAM 1 BAKOHAHHSIM, HaJIHHOTO 30€piraHHs TOKYMEHTIB.

3.4. 3anobiranHs gakraMm OIOpOKpPATU3MY, TATAHUHU 3 BUPIIIEHHSM MMUTaHb,
MOPYIICHUX B JJOKYMEHTaX.

3.5. YnockoHaneHHs oOpraHizaiii JUIOBOJCTBA Ta apXiBHOI CIpaBU B
VYHiBepcuUTeTI.

4. IlpaBa 3arajbHOTro0 Biaaiay

3 MeTo10 3a0e3MeYeHHs] BUKOHAHHS 3arajIbHUM B1IJI1JIOM YHIBEPCUTETY CBOiX
3aBJlaHb Ta 00OB’SI3KIB HAJAETHCS MPABO:

4.1. Bumaratu BiJl TpaIliBHUKIB CTPYKTYPHUX MIAPO3IALIIB YHIBEPCUTETY
CYBOpPOTO JOTPUMAHHS B POOOTI 3 JOKyMEHTAaMU BUMOT YHHHOTO 3aKOHO/JIABCTBA,
JIEp’)KAaBHUX CTaHJApTIB Ta I1HIIMX HOPMATHUBHO-NIPABOBUX AaKTIB 3 IMHTaHb
JIIJIOBOJICTBA 1 apXiBHOI CIIPaBH.

4.2. TloBepTaTu mpaiiBHUKaM YHIBEPCUTETY JIOKYMEHTH, IJATOTOBIICHI 3
MOPYIICHHSM YUHHUX BUMOT 200 BUKOHAH1 HESIKICHO.

4.3. Ilpu BupilmieHHI TNUTaHb, SKI HAJIEXKaTh J0 KOMIETEHI BIIILITY,
B3aEMOJIISITH 31 CTPYKTYPHUMH MiAPO3JAIaMU Y HIBEPCUTETY, MINPUEMCTBAMHU.
yCTaHOBaMHU, OpraHi3alisiMu 1 TpoMaisiTHaMu.

4.4. TapopmyBaTu pekTOpaT YHIBEPCUTETY MPO CTaH CIpaB Ta BHOCUTHU
MIPOTIO3UIIIT 3 TUTaHb, 110 HAJIEXkKATh 10 KOMIICTSHITT BIILTY.

5. BignoBinaabHiCTh

5.1. CriBpoOITHUKHM 3arajbHOTO BIJJIITY HECYTh BIJIMOBITAIBHICT 3a
HEBUKOHAHHS OOOB’SI3KIB 1 HEBUKOPHUCTAHHS NpaB, MepeadadeHuX TpaBOBUMU
akTtam# 1 uM [To10KEeHHAM.

5.2. Ha HauvanbHHMKa 3arajJibHOTO BUIJIUTY TOKJIAJA€ThCs TEPCOHATbHA
BIJINOBIIAJIBHICTD 3a:



— BUKOHAaHHS BH3HAQYEHUX 3aBJaHb 1 (QYHKIIOHATHHUX OO0OB’SI3KIB
MpaIliBHUKIB;

— 3a0e3MeYeHHs] JOTPUMAHHS  BCTAaHOBJIICHOTO TMOPSAKY poOOTH 3
JIOKYMEHTaMU B YHIBEPCUTETI;

— BUKOHAHHS IUIaHy poOOTH 1 JIOTpPUMaHHS HEOOXITHMX YMOB IIparli
0Ca0BUX 0Ci0 3aranbHOTO BIALLY;

— JOTPUMAaHHS TPYIOBO1 AUCITUTLTIHH.

6. B3aeMoOBiZHOCHHM 3 IHIIMMHU MIAPO3ALTIAMHA

3arajabHUN BIIT B3a€EMOJIE:

— 3 yciMa CTPYKTYPHUMH HiAPO3AiTaMu — 3 MUTaHb pOOOTH 3 TJOKYMEHTAaMH,
KOHTPOJIIO 1 MEPEeBIpKH BUKOHAHHS JOKYMEHTIB, pOOOTH KOJETiaJbHUX OPTaHiB,
MIATOTOBKH 1 TOJaHHS HEOOXITHUX KEPIBHUIITBY JTOKYMEHTIB, BUKOPHUCTAHHS
1H(DOopMaIlii B cy>KO0BUX IUISX;

— Yy BCTAHOBJICHOMY MOPSAAKY 3 MpalliBHUKAMU CTPYKTYPHUX MiAPO3/LTIB
BIJIMOBIJIAJIbHUX 32 00pOOKY MEpPCOHAIBHUX JAHUX MPALIBHUKIB MIANPUEMCTBA B
0a31 NEpCOHANIHUX JAHUX Y HIBEPCUTETY,

— 3 IOPUJUYHUM BIJJIJIOM — 3 IPABOBUX MUTaHb, MTOB’A3aHUX 3 MATOTOBKOIO
JIOKYMEHTIB;

— 3 BUIAUIOM KaApiB — 3 IIMTaHb PO3CTAHOBKHM KaapiB, IIiABUINCHHS
KBamidikarii mocagoBux 0cid y poboTi 3 TOKyMEHTaMU;



